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|. Przedmiot konkursu

1.1.1 Przedmiotem konkursu as projekty obejmujce programy rozwojowe uczelni oklene
w Poddziataniu 4.1.1. Priorytetu IV Programu Opgpaego Kapitat Ludzki (PO KL). Projekty
te przyczynia sig map do budowy potencjatu rozwojowego uczelni poprzezoiliwienie im
rozszerzenia i wzbogacenia oferty edukacyjnej qagarave jej jakasci. Wsparciem w ramach
programow rozwojowych obfe mog zost& nastpujace (komponenty) typy projektéw:

a) przygotowanie, otwieranie i realizacja nowych kiétaw studiow, studiow podyplomowych,
studiéw doktoranckich (w tym interdyscyplinarnydbdiow doktoranckich) oraz dostosowywanie
programéw na  istniefych  kierunkach  studiow do  potrzeb rynku  pracy
i gospodarki opartej na wiedzy (zgodnie z zasadguroceduy okreslona przepisami),

b) rozszerzanie oferty edukacyjnej uczelni o ¢z& fakultatywne w postaci programow
wyréwnawczych dla studentéw z zakresu matematyigiyki oraz programy skierowane do 0s6b
spoza  spoteczioi  akademickiej  (zwdkszanie  udzialu  szkolnictwa  w§zego
w ksztatceniu ustawicznym),

C) opracowywanie programéw i materialdw dydaktycznpechz wdragenie programow ksztalcenia
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia naegitk¢ (studia, studia podyplomowe, kursy),

d) wspotpraca uczelni z pracodawcami w zakresie wzmeoda praktycznych elementow nauczania
(staze i  praktyki studenckie) oraz zgkiszania zaangawania  pracodawcow
w realizacg programOw nauczania,

e) lepsze przygotowanie absolwentow do deg na rynek pracy m. in. poprzez wsparcie
akademickich biur karier dziatgjych przy uczelni,

f) podnoszenie kompetencji dydaktycznych kadry akadeeji w celu podwyszania jakéci
nauczania,

g) podnoszenie kompetencji kadry kierowniczej w zakrearadzania uczelni (w tym zaradzania
finansowego i pozyskiwania funduszy na cele rozwejp

h) organizowanie stg i szkolen w wiodacych zagranicznych i krajowychsmdkach akademickich
i naukowo — badawczych dla kadry dydaktycznej ugzptzydatnych dla prowadzenia pracy
dydaktycznej (w tym sta dla doktorantow i st& postdoktorskie),

i) stypendia dla doktorantéw, miodych doktorow (posti®) i profesoréw wizytujcych,
zatrudnionych w instytucjach szkolnictwa iggego w dziedzinach szczegolnie istotnych
dla rozwoju gospodarki (zgodnie z obawijacymi przepisami podatkowymi),

j) projekty skierowane do studentéw niepetnosprawnychcelu umadaliwienia im korzystania
z petnej oferty edukacyjnej uczelni,

k) wdrozenie modeli zargdzania jakécia w uczelni.

Programy rozwojowe uczelni mggpbejmowé wybrane lub wszystkie sp@wd wyzej wymienionych
typow projektow.



ll. Informacje ogolne

2.1. Informacje o konkursie

2.1.1 Projekty, na ktore ogtaszany jest nabdr wnioskdealizowane $ w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytetu [\$zkolnictwo wysze i nauka; Dziatanie 4.1,Wzmocnienie

i rozw0j potencjatu dydaktycznego uczelni orazeks@enie liczby absolwentéw kierunkéw o kluczowym
znaczeniu dla gospodarki opartej na wiedzyoddziatanie 4.1.1,Wzmocnienie i rozw0j potencjatu
dydaktycznego szkolnictwaisyego’.

2.1.2 Funkcg Instytucji Zaradzapcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki peini Deganent
Zarzdzania Europejskim Funduszem Spotecznym w MinistéesRozwoju Regionalnego z siedzib
w Warszawie, ul. Chatuhskiego 8, 00-928 Warszawa.

2.1.3 Funkcg Instytucji Padredniczcej dla Priorytetu IV peini Departament Funduszyrdpejskich
w Ministerstwie Nauki i Szkolnictwa Wygzego (MNiSW).

2.1.4Instytuch Pasrednicaca 1l stopnia (Instytuej Wdrazajaca) jest Departament Wdzen i Innowacji
w MNISW.

2.1.5 Instytuch ogtaszajca konkurs (IOK) i przyjmujca wnioski o dofinansowanie projektéw jest
Departament Wdtan i Innowacji w MNiSW.

2.1.6 Projekty finansowane asze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego &uszu
Spotecznego orazodkdw krajowych.

2.2. Kwota s$rodkéw przeznaczona na dofinansowanie projektéw

Ogotem na 2007/2008: 89 257 450 PLN
w tym wsparcie finansowe EFS: 75 868 83NPL
w tym wsparcie finansowe krajowe: 13 388 AN

2.3. Forma finansowania

2.3.1Srodki na realizagj projektu g wyptacane jakadotacja rozwojowa w formie zaliczki. Srodki
dotacji rozwojowej s przekazywane na wyoghniony rachunek bankowy, specjalnie utworzony
dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinarsoe projektu. O ile to nuiwe, ptatngci

w ramach projektu powinny lbyegulowane za goednictwem tego rachunku.



2.3.2 Pierwsza transzarodkéw na realizagj projektéw jest wyptacana w wysad@ iterminie
okreslonym w harmonogramie ptatéa.

2.3.3 Zaliczke wyptaca st na wniosek beneficjenta po ustanowieniu i wnigsieprzez niego
zabezpieczenia na zasadach ékreych w punkcie 3.4.6 niniejszej dokumentacijil{jdotyczy).

2.3.4 Przekazanie kolejnej (kolejnych) transzy uzalene jest od rozliczenia we wnioskach o ptatno
co najmniej 70% dcznej kwoty dotychczas otrzymanychodkow w ramach dotacji rozwojowej,
ti. wykazanie przez beneficjenta (projektodavavydatkow kwalifikowanych co najmniej w tej
wysokasci we wniosku o ptatni i ich zatwierdzenie przez Instytgdpasredniczca Il stopnia.

2.3.5 Szczegdbtowe informacje na temat sposobu finansiawarnojektéw, przekazywanidrodkdw
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatlaksesla umowa o dofinansowanie projektu.

2.4. Procedura wyboru projektow do realizacji

2.4.1Konkurs ma charakter zamkty.

2.4.2 Nab6r wnioskbw o dofinansowanie realizacji projgkt bedzie prowadzony
od 29 stycznia do 18 kwietnia 2008 r. w godzinactacp Ministerstwa, t. od godz. '8
do godz. 18. Wnioski zl@zone po uptywie terminu zamiquia naboru nie dia rozpatrywane i zostan
zwrocone wnioskodawcy.

2.4.3 Wnioski o dofinansowanie realizacji projektowedh przyjmowane w siedzibie Instytucji
Pdsrednicacej Il stopnia tj. w Ministerstwie Nauki i Szkolmvwea Wyzszego, ul. Wspolna 1/3 (wéeje
od Hazej 20), 00-529 Warszawa 53, Departament \ieiro Innowacji, pokoj 103 (sekretariat). Wnioski
mozna dostarczaosobécie, przesytk kuriersk lub poczg. W przypadku wnioskdéw nadsytanych paczt
lub przesylls kurierskh o przygciu wniosku decyduje data wplywu wniosku do sekrata
Departamentu Wde@n i Innowacii.

2.4.4 Wnioskodawca skfada wniosek wraz z wymaganymiaczatikami opatrzony piegziami,
podpisany przez osebdo tego upowsmiona, w 2 egzemplarzach papierowych (2 oryginaty
lub 1 oryginat + kopia paviadczona za zgoddé z oryginatem) oraz jego weesjelektroniczi
(na dyskietce lub ptycie CD/DVD). Wniosek naje ztozy¢ w zamknetej (zaklejonej) kopercie,
oznhaczonej zgodnie z paszym wzorem:



Petna nazwa i adres beneficjenta (projektodawcy)

Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wagzego
Departament Wdren i Innowacji

ul. Wspdélna 1/3 (wégie od ul. Haej 20)
00-529 Warszawa 53

Whiosek o dofinansowanie realizacji projektu: wpisa: tytut projektu...”
Konkurs numer 1/POKL/4.1.1./2008

w ramach Poddziatania 4.1,]\WWzmocnienie potencjatu dydaktycznego uczélni

2.4.5Instytucja Pérednicaca Il stopnia w terminie 14 dni od daty zamjam konkursu dokona oceny
formalnej wniosku magej na celu sprawdzenie, czy dany wniosek spetgine kryteria formalne
oraz szczegoétowe kryteria degti. Wniosek, ktéry nie speini ktéregokolwiek z lagobw okrélonych

w rozdziale IV niniejszej Dokumentacji zostanie angrony. O wyniku oceny wnioskodawca zostanie
powiadomiony pisemnie.

2.4.6 Komisja Oceny Projektow (KOP), powotana przez yhstjc Paredniczaca Il stopnia, dokona
oceny merytorycznej wnioskéw, ktore zostgrozytywnie ocenione w trakcie oceny formalnej. e
merytoryczna prowadzona cdizie w oparciu 0 o0goOlne kryteria merytoryczne i yzantalne
oraz szczegotowe kryteria strategiczne éllrge w rozdziale 1V niniejszej Dokumentacji. Aby waek
mogt otrzyma dofinansowanie musi spednivszystkie ogolne kryteria horyzontalne. Za stapie jakim
wniosek wypetnia ogolne kryteria merytoryczne osazzegotowe kryteria strategiczne w trakcie oceny
merytorycznej, przyznawanedy oceny punktowe zgodnie z metodolpgiosowania kryteriow wyboru
projektow okrélona w rozdziale IV niniejszej Dokumentacji. Maksymalliezba punktow za spetnianie
wszystkich ogolnych kryteribw merytorycznych wyno&00. Whniosek, ktéryspetnia niektore

lub wszystkie kryteria strategiczneijednoczénie uzyskat co najmniej 60 punktéw podczas oceny
spetniania ogolnych kryteriow merytorycznych, azglco najmniej 60% punktow w poszczegolnych
kryteriach oceny merytorycznej, otrzymuje dodatkowemi punktowa w wysokaci 4 punktéw
za spetnienie kalego z kryteriéw strategicznych.

2.4.7 Na podstawie oceny punktowej, otrzymanej przezdkaz wnioskébw w trakcie oceny
merytorycznej, Instytucja Roedniczca |l stopnia przygotuje listrankingows projektéw, na ktorej
umieszczone zostanprojekty w kolejnéci wynikajacej z otrzymanej liczby punktow. O wyborze
projektu do realizacji decyduje pozycja (liczba kidnv), jaka dany projekt uzyska nastiie rankingowe.
Nie jest maliwy wybér do realizacji projektu, ktory uzyskat mep niz 60 punktéw ogétem lub mniej
niz 60% punktéw maiwych do uzyskania w kalym punkcie oceny, zgodnie z Kartoceny
merytorycznej.



2.4.8 Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projeksiytncja Péredniczca Il stopnia zastrzega
sobie maliwos¢ podicia negocjacji z kadym z podmiotéw ubiegagych sé o dofinansowanie realizacji
projektu w celu wprowadzenia nieginych zmian do projektu. Negocjacje moglotyczy
w szczegolnéci proponowanych przez wnioskodawasztow realizacji projektu.

2.4.9 Podstaw zobowhzania beneficjenta (projektodawcy) do realizacjiojgktu jest umowa
o dofinansowanie projektu, do ktorej ganikiem jest wniosek zimny do konkursu i wybrany
do realizacji (z ewentualnymi zmianami wynié@mi z negocjacji podiych przez Instytugj
Pdsrednicaca 1l stopnia).

2.5. Podstawa prawna i dokumenty programowe

2.5.1 Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prosvaazpolityki rozwoju (Dz. U. Nr 227,
poz. 1658 z pf. zm.).

2.5.2Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnietwyzszym (Dz. U. z 2005 r. Nr 164, poz. 1365 z
pozn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi do ww. ustawy.

2.5.3Ustawa z dnia 14 marca 2003 r. o stopniach naukbwyytule naukowym oraz o stopniach i tytule
w zakresie sztuki (Dz. U. z 2003 r. Nr 65, poz. 23%¥n. zm.).

2.5.4Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pmijich (Dz. U. z 2005 r. Nr 249, poz. 2104 z
pézn. zm.), ze szczegdélnym uwzgdhieniem aktow wykonawczych do ww. ustawy:

* Rozporadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wmie 2007 r. w sprawie
wydatkéw zwazanych z realizagjprogramow operacyjnych (Dz. U. z 2007 r. Nr 176z.p
1232).

* Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 18 czerwca 2007 r.prawie decyzji dotyczych
zapewnienia finansowania z hwatu pastwa projektow finansowanych z udziaténodkow
pochodzacych z budetu Unii Europejskiej oraz niepodlegeych zwrotowi srodkéw z
pomocy udzielanej przez fistwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o \Wioin
Handlu (EFTA) (Dz. U. z 2007 r. Nr 109, poz. 748).

2.5.5Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowiblicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r.
Nr 164, poz. 1163, Nr 170, poz. 1217 zpdzm.).

2.5.6 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia facéi 2007 r. w zakresie wyboru projektow
w trybie konkursowym.

2.5.7 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia iérmiia 2007 r. w zakresie procedury
odwotawczej dla wszystkich programow operacyjnych.



2.5.8 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia pcé 2007 r. w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitaizkid

2.5.9 Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia lérmmia 2007 r. w zakresie wdemia
projektéw innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowejramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

2.5.10Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony yigg Komisji EuropejskieCCIl 2007 PL 051
PO 001z dnia 7 wrzénia 2007 r.

2.5.11 Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Operacyjne§apitat Ludzki zatwierdzony
przez Instytugj Zaradzapca PO KL w dniu 18 wrzénia 2007 r.

2.5.12 System realizacji Programu Operacyjnego Kapitaldaki zatwierdzony przez Instytucj
Zarzadzapca PO KL w dniu 10 wrzénia 2007 .

Wszystkie obowjzujace wersje ww. dokumentoéw i aktéw prawnych dpee @ na stronach
www.mrr.gov.pl, www.efs.gov.pl. lub www.mnisw.gov.p

2.5.13 Plan dziatania na lata 2007-2008 dla Priorytetu ,8zkolnictwo wysze i nauka” PO KL,
zatwierdzony przez Instytucgarzdzapca dnia 5 grudnia 2008 r.

Dokument dosfpny jest na stronie www.mnisw.gov.pl.

lll. Wymagania konkursowe

3.1. Podmioty uprawnione do ubiegania si e o dofinansowanie projektu

3.1.1 O dofinansowanie projektu magibieg@ si¢ wszystkie podmioty, ktére jednocree spetniag
szczegotowe kryteria dagtu i ogdllne kryteria merytoryczne, okiene w punktach 4.2. i 4.4. niniejszej
Dokumentacji.

3.1.2 O dofinansowanie nie magubieg@& sic podmioty podlegace wykluczeniu z ubiegania ¢si

o dofinansowanie na podstawie art. 211 ustawy a @@ czerwca 2005 r. o finansach publicznych
tj. podmioty, ktére w cigu 3 ostatnich lat dopgaity si¢ wykorzystaniarodkow publicznych niezgodnie

Z przeznaczeniem, wykorzystania z naruszeniemscwdgch procedur lub pobrania ich nienale
lub w nadmiernej wysoki.



3.2. Wymagania odno $nie grupy docelowej

3.2.1 Projekty realizowane w ramach Poddziatania 4.1musz by¢ skierowane bezgoednio
do nastpujacych grup odbiorcow:

* uczelnie,

» studenci,

» sluchacze,

» doktoranci,

* nauczyciele akademiccy i inne osoby haw udziat w ksztatceniu

3.3. Wymagania czasowe

3.3.1 Wnioskupcy o dofinansowanie okila dat rozpoczcia i zakdiczenia realizacji projektu, i@
na uwadze,z okres realizacji projektu jestAgamy z okresem, w ktérym poniesione wydatki magsta
uznane za kwalifikowalne.

3.3.2Realizacja projektu powinnazsniesci¢ w okresie od 12 grudnia 2006 r. do 31 grudnia 2015

3.3.3Minimalna dtugéc¢ trwania projektu wynosi 1 rok.

3.4. Wymagania finansowe

3.4.1Minimalna wartg¢ projektu wynosi 500 000 PLN.

3.4.2 Whniesienie wkifadu witasnego beneficjenta (projeitecy) do realizacji projektu nie jest
wymagane. Kady przychod uzyskany w ramach projektu pomniejssimmiast wart& jego wydatkow
kwalifikowalnych

3.4.3 Podmiot realizujcy projekt ponosi wydatki zwkane z jego realizacjzgodnie z zasadami

kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach PO KL. Szczegbtowe informacjein. na temat zasad

kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO KL, sposobu kalkulacji betd projektu, zasad stosowania
cross-financingu okiaja Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia €alip007 r. w zakresie

kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operaego Kapitat Ludzkbraz Zasady finansowania

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki dokumenty te dogpne & na stronie internetoweyj:

www.efs.gov.pl oraz www.mrr.gov.pl .

3.4.4Jsli przyznana kwota dofinansowania nie przekrac29@ 000 PLN, wéwczas zabezpieczeniem
nalezytego wykonania zobowzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu jest weksel
in blanco wraz z deklaracjvekslows.
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3.4.5J€li przyznana kwota dofinansowania przekracza kwio000 000 PLN, wowczas zabezpieczenie
ustanawiane jest w jednej lub kilku z rgmtjacych form:

> pieniadzu;

» poreczenie bankowe lub peszenie spoétdzielczej kasy oszdmasciowo-kredytowej, z tym
ze zobowdzanie kasy jest zawsze zobaraniem pieriznym;

» gwarancja bankowa,

Y

gwarancja ubezpieczeniowa;

» poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowarty b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej AgenajizRoju Przedsbiorczacci (Dz. U. z 2007 r.
Nr 42, poz. 275);

> weksel z pagczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy pghucsciowo-kredytowey;

» zastaw na papierach wastmowych emitowanych przez SkarbiBawva lub jednostk samorzdu
terytorialnego;

A\

zastaw rejestrowy na zasadach eélaeych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejest
zastawow;

cesja praw z polisy ubezpieczeniowej beneficjenta;
przewlaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta bazaeczenie;

YV V VYV

hipoteka;
» poreczenie wedtug prawa cywilnego.

Wyboru form zabezpieczenia, wymaganych od beneafigjev przypadku projektéw, w ktérych kwota
dofinansowania przekracza 1 000 000 PLN, dokonngtytucja Péredniczca Il stopnia w ustaleniu
z beneficjentem (projektodaw)c Zasada zabezpieczenia w przypadku poddziatania 411.dotyczy
jedynie szkot niepublicznych. Szkoty publiczne, jako jednostki sektora finanséwblgznych,
nie podlegaj wymogowi wniesienia zabezpieczenia.

3.5. Wymagane rezultaty

3.5.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie zobow#any jest przedstawiwe wniosku o dofinansowanie
projektu przewidywane twarde i ghkkie rezultaty realizacji projektu.

3.5.2Rezultaty twarde to jasno definiowalne, policzaleeultaty, ktére oggane § dzieki uczestnictwie

w projekcie, np.: liczba studentow, ktorzy wkayli staze lub praktyki wspierane Zeodkéw EFS, liczba
zajg¢ wyrownawczych dla studentow | roku kierunkdw mad¢yoznych, przyrodniczych

i technicznych, liczba studentéw podejamyjich nauk na nowo otwartych lub dostosowanych do potrzeb
rynku pracy kierunkow studiow, liczba absolwentéowo otwartych kierunkéw, liczba osobrazacych
studia podyplomowe, liczba przeszkolonych pracoéwikkadry dydaktycznej i zagdzapcej, liczba
studentow biaicych udziat/kéczacych stae lub praktyki itp.

3.5.3Rezultaty mikkie dotycz postaw, umiejtnosci i innych cech, ktorych istnienie stwierdzonez@o
by¢ jedynie w drodze specyficznych badazy obserwacji. Mana do nich zaliczy, zwigkszenie wartci
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absolwentow kierunkéw technicznych na rynku praeyigkszenie umiejtnosci praktycznych studentow
i absolwentéw nowo otwartych kierunkéw, podniestenimiegtnosci kadry dydaktycznej, poprawa
jakosci sposobu zarrlzania uczelnj itp.

3.6. Wymagania dotycz gce partnerstwa

3.6.1 Projekt mae by realizowany w partnerstwie. Przedmiotowe partmergest dopuszczalne tylko
i wytacznie z uwzgidnieniem zasad dotygzych pomocy publicznej dla przegsiorcow.

W przypadku projektow sktadanych w ramach PO KL mia ograniczé& co do typow podmiotéw, z
ktorymi mazna wspoOtpracowa przy realizacji projektu, jednak ostatecznie zalizacg projektu
odpowiedzialny jest beneficjent (projektodawcajr&tjo podstawowe funkcje, takie jak np. rozliczanie
projektu, obowizki w zakresie sprawozdawcm, kontroli czy audytu, nie magby¢ realizowane przez
partnera.

Na etapie sktadania wniosku, beneficjenta (projg&toz) i jego partnerébw musi wkat umowa
(lub porozumienie), jednoznacznie odegaca reguly partnerstwa, w tym zwilaszcza jednozna&czni
wskazujca wiodica role jednego podmiotu, reprezenicggo partnerstwo, odpowiedzialnego za gato
projektu i jego rozliczanie wobec Instytucji$Pedniczcej Il stopnia. Umowa musi zawiéra

- cel partnerstwa,

- obowizki partnera wiodcego (lidera projektu — beneficjenta),

- zadania i obowizki partnerow w zwizku z realizagj projektu,

- plan finansowy w podziale na partneréw oraz zazatzdzania finansowego,
- zasady komunikaciji i przeptywu informacji w paetatwie,

- zasady podejmowania decyzji w partnerstwie,

- spos6b monitorowania i kontroli projektu.

Projekt mae przewidywa rowniez realizacg czesci projektu przez podmiot wytoniony w trybie ustawy
Prawo zamoéwie publicznych, zwany wowczas wykonayasad rozliczen pomkdzy beneficjentem
(projektodawg) a zleceniobiorg (wykonawe@) jest wtedy faktura (rachunek) za realizacj
ustugi/zamowienia. W przypadku, gdy beneficjentojgktodawca) zaklada zlecanie pewnych ustug
w ramach projektumusi zawrz€é odpowiednie zapisy we wniosku o dofinansowanidizagji projektu.

W przeciwnym przypadku wydatki poniesione na realgz ustug zleconych wykonawcy mggosta

uznane za niekwalifikowalne na etapie rozliczam@gktu.

3.7. Wymagania dotycz gce innowacyjno $ci i wspotpracy ponadnarodowej

3.7.1 W ramach Poddziatania 4.1.1. w latach 2007-2008 przewiduje s mazliwosci realizacji
projektéw innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodoweyozumieniuWytycznych Ministra Rozwoju
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Regionalnego z dnia 16 sierpnia 2007 r. w zakregieazania projektdw innowacyjnych i wspotpracy
ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kpitidzki.

3.7.2 W projektach realizowanych w ramach Poddziatanital4 Instytucja Paedniczca Il stopnia
przewiduje jedynie m@iwo$¢ realizacji komponentu wspoipracy ponadnarodowejw rozumieniu
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnigiéfpnia 2007 r. w zakresie wdiania projektow
innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej w ramBobgramu Operacyjnego Kapitat Ludzki

3.8. Wymagania odno snie przygotowania wniosku o dofinansowanie

3.8.1 Wniosek o0 dofinansowanie powinien zd@stgprzygotowany na formularzu stanaeym
zalacznik nr 5.1. do niniejszej Dokumentacji. Formularz wniosku ofidansowanie projektu zostat
okreslony w dokumencieSystem Realizacji PO Kdostpnym na stronie internetowej www.efs.gov.pl
oraz www.mrr.gov.pl .

3.8.2Whniosek powinien zostaprzygotowany za pomaaplikacji Generator Wnioskow Aplikacyjnych.
Doskp do tej aplikacji ména uzyskd za  pdrednictwem  stron  internetowych
www.generatorwnioskow.efs.gov.pl oraz www.mnisw.gbvInstrukcja wypetniania wniosku znajduje
sie w zaktadcdPomocw Generatorze wnioskoéw.

3.8.3 Wniosek nalgy ziozy¢ w wersji papierowej i elektronicznej w formacieikpl XML
wygenerowanego przez aplikadgenerator Wnioskoéw Aplikacyjnych. Obie wersje mubg¢ tozsame.

O tozsamdci wersji papierowej i elektronicznej decyduje jedremiaca suma kontrolna na obu wersjach
wniosku. Wniosek zapisany przez Generator Wniosk@hkacyjnych w formacie XML nie powinien
by¢ otwierany i modyfikowany w innych aplikacjach (M&Wd, Internet Explorer, itp.), gdypowoduje
to zmiare sumy kontrolnej wniosku uniemliwiajaca jego weryfikacg formalm.

3.8.4 Niespetnienie wymogow oksnych w punktach 3.8.1 — 3.8.%dzie skutkowé odrzuceniem
wniosku na etapie oceny formalnej.

3.9. Wymagania zwi gzane z realizacj g projektu

3.9.1 Ubiegajcy sk o dofinansowanie, w przypadku wytonienia jego ektji do dofinansowania,
podpisuje z InstytugjParedniczca Il stopnia umow o dofinansowanie projektu. Wzor umowy stanowi
zahcznik nr 5.4. do niniejszej Dokumentacji.

3.9.2 Podpisujc umowe o dofinansowanie projektu ubiegey sk o dofinansowanie zobowduje se
realizowd& projekt zgodnie z zasadami oflaymi w dokumencieSystem Realizacji PO Kdlostpnym
na stronie internetowej: www.efs.gov.pl oraz wwwr.igov.pl .
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3.10 Wymagane zat gczniki do wniosku

3.10.1Zafaczniki wymagane na etapie zémia wniosku o dofinansowanie projektu:

1) dokumenty okrdajace sytuagj finansowa wnioskodawcy (kopie pwiadczone za zgodtod
z oryginatem — przez stby finansowe uczelni):

a) bilans oraz rachunek zyskow i strat (w przypadiemeficjentow spoemizapcych powysze
dokumenty zgodnie z przepisami o rachunkg&si)oza ostatni zamkaiy rok obrotowy, lub

b) uproszczone sprawozdanie finansowe — bilans omahunek zyskow i strat (w przypadku
beneficjentdbw nie spo#dzapcych sprawozdania finansowego za ostatni zagmknrok
obrotowy, zgodnie z zakresem ustalonym wa@ahiku nr 1 do ustawy z dnia 29 winé&a
1994 r. o rachunkowégi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z4pdzm.)

2) dla podmiotéw prowadzych dziatalné¢ ponizej jednego roku, ktore nie zamykaly dotychczas roku
obrotowego:

a) bilans otwarcia oraz wyg z rachunku bankowego (lub w miejsce vagti bankowego inny
dokument np. Zaviadczenie z banku dotysze historii rachunku bankowego) za ostatnie
3 miesace poprzedzage miesic ztazenia wniosku o dofinansowanie projektu.

Po dokonaniu planowanej przez Instytuc¢ Zarzadzajaca PO KL modyfikacji Zasad dokonywania
wyboru projektow, jednostki sektora finanséw publiznych nie kpda musialy przedstawia
zalacznikow okreslajacych sytuacg finansows.

Dodatkowo zahcznik wymaga kontrasygnat gtdbwnego kggowego.
3) w przypadku projektu realizowanego w partnerstwigrowa lub porozumienie,

4) dokument potwierdzagy uprawnienia do prowadzenia studiéw, studibw dakickich
lub spetnianie warunkow ich uzyskania lWweadczenie, w tym rowniezobowhzanie do uzyskania
w okreslonym czasie uprawniedo prowadzenia studiow, ktére majost& objcte wsparciem.

Kompletnos¢ dokumentacji podlega weryfikacji na etapie ocenydrmalne;j.

5) z uwagi na ograniczanliczb¢ znakéw maliwych do wykorzystania we wniosku aplikacyjnym,
mozliwe jest przedieenie dodatkowego zgdznika zawierajcego szerszy opis planowanych
do realizacji dziata wskazanych we wniosku aplikacyjnym (max. 6 stformat A4, czcionka Times
New Roman, wielk& 12).
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3.11 Wymagane zat gczniki do umowy

3.11.1 J&li wnioskodawca otrzymat pismo infornage go o przyjciu wniosku do realizacji
lub z pozytywnym dla siebie skutkiem zakayt negocjacje z Instytugj Organizugca Konkurs,
na wezwanie IOK i w oki&onym przez nj terminie, nie krétszym ni5 dni od otrzymania przez niego

informacji

w tej sprawie, sktada wszystkie wymagam®kumenty (zaiczniki) do umowy

o dofinansowanie:

Ponadto

harmonogram ptatrsai,

wzOr wniosku o ptatni

oswiadczenie o kwalifikowalngi podatku VAT,

wymagania w odniesieniu do informatycznego systénansowo-ksigowego,

petnomocnictwo do reprezentowania ubiagago st o dofinansowanie (zadznik
wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez ofolnie posiadajce statutowych
uprawniéd do reprezentowania wnioskodawcy lub, gdy z innytdkumentéw wynika,
ze uprawnionymi do podpisania wnioskuc® najmniej dwie osoby),

oswiadczenie o0 niekorzystaniu z pomocy poch@ef z publicznychzrédet krajowych
lub  wspdlnotowych w odniesieniu wydatkow kwalifikalmych obgtych umowg

o dofinansowanie projektu,

umowa/porozumienia pordzy partnerami, w przypadku, gdy w realizapyojektu oprocz

beneficjenta (projektodawcy) zaargavani & partnerzy,

CV kluczowych o0s6b (max 3) zaargavanych w realizagj projektu wraz z pisemn

deklaracy uczestnictwa w projekcie,

oswiadczenie ww. 0sOb o niekarakub za popetnienie przegistw umyinych i skarbowych,
dokument z danymi osOb upo#vaonych do podejmowania decyzji agacych w imieniu
beneficjenta (projektodawcy).

zahczniki dotyczace sfery finansowo-ksigowej wymagap kontrasygnaty gtdbwnego

ksiegowego.

Dodatkowo w przypadku uczelni niepublicznych:

dokument stanowcy zabezpieczenie umowy (w terminie 15 dni od pemiga umowy,
zgodnie z 817 umowy). Kwota zabezpieczenia wyhdgdzie 150%sredniej wysokéci
transzy w ramach projektu (wysakozabezpieczeniagdzie ustalona przy podpisywaniu

umowy o dofinansowanie).
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Nieztozenie zadanych zahcznikbw w komplecie w wyznaczonych terminach oznaazrezygnacg
z ubiegania s¢ o dofinansowanie. Za da¢ zlozenia wymaganych zajcznikdw przyjmuje si¢ date
wptywu do Departamentu Wdrozen i Innowacji w MNiSW.

Brak zgodndsci tresci zalgcznikdw z informacjami przekazanymi we wniosku skukuje nie

zawarciem umowy z beneficjentem (projektodawsg).

IV. Kryteria wyboru projektéw

Ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o dofinaresae projektow bdzie prowadzona w oparciu
0 nastpujace kryteria wyboru projektow i metodolegch zastosowania.

4.1 Ogolne kryteria formalne

4.1.1 Obowizek spetniania ogolnych kryteriow formalnych dotyomszystkich rodzajow projektow
realizowanych w ramach PO KL. Ich weryfikacja maejpte na etapie oceny formalnej. Dotyane
zagadnié zwiazanych ze spetnieniem wymogéw rejestracyjnych avgipetnieniem wniosku zgodnie
z ogélnie przygtymi dla PO KL zasadami. Stosowangl®nastpujace kryteria formalne:

wniosek zt@aono we wiaciwej instytucji;

- wniosek ziagono w okrélonym terminie (w przypadku konkursow, dla ktoryakreslono
ostatecza dat wptywu);

- wniosek wypetniono wezyku polskim;
- wniosek sporgzdzono na obowizujacym formularzu;

- wniosek jest kompletny (wydruk zawiera wszystkierosy, jest opatrzony piegeia
wnioskodawcy i podpisany przez upcwwgone osoby);

- suma kontrolna papierowej i elektronicznej wevgjiiosku jest tasama na wszystkich stronach
wniosku;

- wypetniono wszystkie wymagane pola we wniosku zafm wymagany zatznik lub zadczniki;
- wniosek stanowi odpowiecha konkurs (wptygt w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie);

- wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegargaosilofinansowanie (na podstawie art. 211
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pziich).
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4.1.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych poat& ,0-1" tzn. ,spetnia — nie spetnia”.
Whioski niespetniajce jednego lub wrtej kryteriow @ odrzucane na etapie oceny formalnej,
bez maliwosci ich uzupetnienia.

4.2 Szczegotowe kryteria dost  epu

4.2.1 SzczegoOtowe kryteria degiu s obowhmzkowe dla wszystkich wnioskodawcow i podlegaj
weryfikacji podczas oceny formalnej wniosku. Priéyekktére nie spetniaj kryteriow dostpu,
sa odrzucane. W ramach konkursu stosowagtla bhastpujace szczegotowkryteria dostepu:

- Kryterium czasu trwania projektminimum 1 rok
- Kryterium wysokdci finansowej projektuminimum 500 000 PLN
- Kryterium dotycace beneficjentaszkota wyzsza

4.2.20cena wniosku na podstawie szczegotowych krytedostpu ma posta,0-1" tzn. ,spetnia — nie
spetnia”. Wnioski niespetniage jednego lub wcej kryteriow g odrzucane na etapie oceny formalnej,
bez maliwosci ich uzupetnienia.

4.3 Ogolne kryteria horyzontalne

4.3.1 Ocena wnioskow zimnych w ramach konkursu prowadzonediie w oparciu 0 nagbpujace
kryteria horyzontalne:

zgodna¢ z wiasciwymi politykami i zasadami wspoélnotowymi (w tyrpolityka rownych szans
i koncepcy zrownowaonego rozwoju) oraz prawodawstwem wspolnotowym,

- zgodnd¢ z prawodawstwem krajowym (w tym w szczeg@bkioprzepisami ustawy Prawo
zamowie publicznych oraz zasadami dotgcygmi pomocy publiczne)),

— zgodnd¢ z Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki,

— zgodnd¢ ze Szczegotowym Opisem Priorytetow PO KL obgwijacym w dniu ogtoszenia
konkursu,

zgodnd¢ z Planem Dziatania.

4.3.2 Ocena wniosku na podstawie ogolnych kryteriow homgalnych ma posta,0-1" tzn. ,spetnia —
nie spetnia”. Wnioski niespetnigje jednego lub wcej kryteriow g odrzucane na pierwszym etapie
oceny merytorycznej.
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4.4 Ogolne kryteria merytoryczne

4.4.1 Ogolne kryteria merytoryczne dotyczresci wniosku, wiarygodngi i zdolngci beneficjenta
(projektodawcy) do podgia realizacji projektu oraz zasad finansowaniggktéow w ramach PO KL.
Ogodlne kryteria merytoryczne magharakter uniwersalny, tj. odnassic do wszystkich projektow
realizowanych w ramach Programu. Stosowaytla hastpujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

» uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w koktek celow szczegotowych okdtenych
dla danego Priorytetu PO KL,

» sposoOb wyboru i zapewnienia udziatu w projekcieetlknych grup docelowych,
= wartaé¢ dodana projektu,

» adekwatné¢ doboru instrumentow stgcych realizacji projektu do sytuacji i potrzeb gyup
docelowej,

= rezultaty projektu,
» racjonalné¢ harmonogramu dziata
— beneficjenta (projektodawcy):

= wiarygodnd¢ - doswiadczenie w zawgzaniu projektami, potencjat instytucjonalny
(w tym potencjat kadrowy i finansowy),

» sposob zamgdzania projektem (czyteldd zasad realizacji),
- finansowania projektu:
» niezlezdnai¢ wydatku do realizacji projektu i eggjania jego celow,
» efektywna¢ wydatkow projektu (relacja naktad/rezultat),
»  kwalifikowalnos¢ wydatkow.

4.4.2 Ocena wniosku na podstawie kryteriow merytorycznipetizie dokonywana w skali punktowej
zgodnie z kagt oceny merytorycznej. Maksymalna liczba punktéwudgskania wynosiO0. Minimum
punktéw umaliwiajacych dofinansowanie projektu wynosi 60 (w ramach gnodkow przewidzianych
na konkurs).
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4.5 Szczegotowe kryteria strategiczne

4.5.1Szczegobtowe kryteria strategiczne dotypreferowania pewnych typéw projektow, co w praktyc
oznacza przyznanie spetrigym je wnioskom premii punktowej w trakcie ocenyrgterycznej (premia
przyznawana ddzie wyhkcznie tym wnioskom, ktére otrzymgjwymagane minimum punktowe
za spetnianie ogoélnych kryteriow merytorycznychzom najmniej 60% punktéw w poszczegolnych
punktach oceny merytorycznej). Spetnianie kryteriégsirategicznych nie jest obazkowe
do zakwalifikowania projektu do realizacji. W rarhadkonkursu stosowane ¢dla nastpujace
szczegoOtowe kryteria strategiczne:

- projekty przewidujce prowadzenie zg& wyrownawczych dla studentow | roku kierunkoéw
scistych — 4 pkt.

- projekty uwzgédniajgce kompleksowo co najmniej 50% typow operacji ékmeych w 1.1.1
niniejszej Dokumentacji — 4 pkt.

- projekty realizowane w partnerstwie z gnuczelng albo jednostik naukowa — 4 pkt.

- programy rozwojowe przewidage organizagf co najmniej 3-miegtznych stay lub praktyk
studentow u pracodawcow (zgodnie z zasadami i prog@kreslona przepisami) — 4 pkt.

- programy rozwojowe realizowane przez uczelwie wspotpracy z przeddiiorcami, nie licac
formy wspoipracy przewidzianej w poprzednim kryteni obejmujcym organizag stazy
i praktyk u pracodawcow trwggych co najmniej 3 miegie — 4 pkt.

Za spetnienie wszystkich kryteriow strategicznyobzna uzyska tacznie maksymalni€0 punktow.

4.6. Procedura odwotawcza

4.6.1 Informacja o nieprzyciu wniosku do dofinansowania lub odrzuceniu wniogkst wystana
do wnioskodawcy w terminie 45 dni od daty zamkr konkursu. Wnioskodawca w terminie 14 dni
od dnia otrzymania informacji w tej sprawie #eoziazy¢ pisemny protest. Whniesienie protestu
po terminie skutkuje jego odrzuceniem, o czym niezenie informuje s wnioskodawe. Protest mge
dotyczy zaréwno oceny formalnej, jak i merytoryczne;.

4.6.2 Szczegobtowe informacje o wymogach i trybie rozpasamia protestu znajdwjsie w rozdziale |
Zasady dokonywania wyboru projekt@okumentuSystem Realizacji PO Kapitat Ludz#tostpnego
na stronie internetowej www.efs.gov.pl oraz www.igor.pl.

4.6.3W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestugaigiey sk o dofinansowanie, w terminie 7 dni
od dnia otrzymania informacji w tym zakresie, zaskierowd wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy
do Instytucji Zaradzapcej PO KL (Departament Zagdzania Europejskim Funduszem Spotecznym
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w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego). Whniesieni@iogku do innej instytucji lub zi@nie go
po terminie skutkuje pozostawieniem wniosku bepabzenia.

4.6.4 Szczegotowe informacje o wymogach i trybie rozpasgmia wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy znajdu sic w rozdziale 1Zasady dokonywania wyboru projekt@okumentuSystem Realizacji
PO Kapitat Ludzkdostpnego na stronie internetowej www.efs.gov.pl oraawamrr.gov.pl.

4.7. Kontakt i dodatkowe informacje

4.7.1 Dodatkowych informacji dla ubieggjych sé¢ o dofinansowanie udziela InstytucjaskRainicaca

Il stopnia — Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa \&szego, Departament Wdmeh i Innowacii,
ul. Wspolna 1/3 (wggie od ul. Haej 20), 00-529, Warszawa, e-mail: wojciech.bilicza@ka.gov.pl,
aleksandra.narozniak@nauka.gov.pl, anna.marciniak@mgov.pl, anna.mikielewicz@nauka.gov.pl,
magda.matulinska@nauka.gov.pl; tel. (0-22) 52923-3(0-22) 529-26-41, (0-22) 529-23-32,
(0-22) 501-71-34, (0-22) 529-25-47, (0-22) 501-21-0

4.7.2 Instytucja Pérednicaca Il stopnia zorganizuje dla potencjalnych benpefidw spotkania.
Pierwsze z nich odbytogiv dniu 23 stycznia 2008 r. w Krakowie. Kolejnes3@cznia br. w Warszawie.
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V. Zataczniki do dokumentacji konkursowej

Zalacznik 5.1 — Wzor wniosku o dofinansowanie realizacji projek

Zalacznik 5.2 - Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowareealizacji projektu konkursowego
PO KL

Zaltacznik 5.3 - Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowaealizacji projektu konkursowego
PO KL

Zatacznik 5.4 - Wzor umowy o dofinansowanie projektu wraz zeahikami
Zalacznik 5.4.1 - Wz6r harmonogramu platém — zahcznik do umowy
Zatacznik 5.4.2 - Qswiadczenie o kwalifikowalnai VAT — zahcznik do umowy

Zalacznik 5.4.3 Wymagania w odniesieniu do informatycznego systdmansowo - ksigowego —
zalkcznik do umowy

Zalacznik 5.4.4. - Odwiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pocheodg z innych programéw
operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatk&walifikowalnych zwhzanych z danym
projektem — zajcznik do umowy

Zatacznik 5.4.5.- Wz6r wniosku o ptatng — zahcznik do umowy
Zatacznik 5.5 - Instrukcja wypetniania wniosku o ptatgo

Zatgcznik 5.6. CURRICULUM VITAE i deklaracja uczestnictwa w préjge
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Zatacznik nr 5.1. - Wz6r wniosku o dofinansowanie reatiacji projektu oraz szczegotowy budet i
harmonogram realizacji projektu

KAPITAL LUDZKI <

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
Europejski Fundusz Spoteczny

Whniosek o dofinansowanie realizacji
projektu

PROGRAM OPERACYJINY KAPITAL
LUDZKI

www.generatorwnioskow.efs.gov.pl

Informacje wypetniane przez instytucje przyjmujaca wniosek

Data przyjecia wniosku:

Numer kancelaryjny wniosku:

Numer wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym:

Imie i nazwisko osoby przyjmujacej wniosek:

I. INFORMACIE O PROJEKCIE

1.1 Numer i nazwa Priorytetu: [wybodr z listy]

1.2 Numer i nazwa Dziatania: [wybdr z listy]

1.3 Numer i nazwa Poddziatania: [wybdr z listy]

1.4 Wojewddztwo: [wybdr z listy]

1.5 Instytucja, w ktorej wniosek zostanie ztozony: [informacja wypetniana automatycznie]

1.6 Numer konkursu: [tekst]

1.7 Tytut projektu: [tekst]

1.8 Okres realizacji projektu: od: do: [wybdr dat z kalendarza]

1.9 Obszar realizacji projektu: [wybor z listy - cata Polska, wojewdédztwo, powiat, gmina]

1.10 Projekt ponadnarodowy: [ 'TAK’ - 'NIE’]

1.11 Projekt innowacyjny: [ 'TAK’ - 'NIE’]
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II. BENEFICIENT (PROJEKTODAWCA)

2.1 Nazwa projektodawcy: [tekst]

2.2 Status prawny: [wybor z listy]

2.3 NIP: [tekst oraz check-box: 'PL’ - ‘Inny’]

2.4 REGON: [tekst]

2.5 Adres siedziby: [tekst]

2.6 Osoba/y uprawniona do podejmowania decyzji wiazacych w imieniu projektodawcy: [tekst]

2.7 Osoba do kontaktéw roboczych: [tekst]

2.7.1 Numer telefonu: [tekst]

2.7.2 Adres poczty elektronicznej: [tekst]

2.7.3 Numer faksu: [tekst]

2.7.4 Adres: [tekst - jesli inny niz w pkt. 2.5]

2.8 Partnerzy: [check-box: 'TAK’ - 'NIE’]

2.8.1 Nazwa organizacji/instytucji: [tekst]

2.8.2 Status prawny: [wybdr z listy]

2.8.3 Adres siedziby: [tekst]

III. CHARAKTERYSTYKA PROJEKTU

(maksymalnie 18 000 znakdw)

3.1 Cel projektu [tekst]
- Uzasadnij potrzebe realizacji projektu (wskaz problem/y ktéry/e chcesz rozwigzac)
- Wskaz cel ogdlny oraz cele szczegdtowe projektu.

- Uzasadnij zgodnos¢ celdw z PO KL, Planem Dziatan (i innymi dokumentami strategicznymi)

3.2 Grupy docelowe (nie dotyczy projektéw informacyjnych i badawczych) [tekst]
- Scharakteryzuj osoby i/lub instytucje ktére zostang objete wsparciem
- Uzasadnij wybér grupy docelowej, ktérg obejmiesz wsparciem

- Opisz sposob rekrutacji uczestnikow
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3.2.1 Przewidywana liczba oséb/instytucji objetych wsparciem EFS w ramach projektu i ich status

(ilosciowe)

Status uczestnika

llo$¢ osob

Bezrobotni

w tym osoby diugotrwale bezrobotne

Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztalcace sie

Zatrudnieni

w tym rolnicy

w tym samozatrudnieni

w tym zatrudnieni w mikroprzedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w matych i srednich przedsiebiorstwach

w tym zatrudnieni w duzych przedsiebiorstwach

w tym pracownicy w gorszym polozeniu

Ogdtem

w tym czlonkowie mniejszosci etnicznych i narodowych

w tym migranci

w tym osoby niepetnosprawne

Przedsi ebiorstwa obj ete wsparciem

(/)
O

llo

Mikroprzedsiebiorstwa

Mate i Srednie przedsiebiorstwa

Duze przedsiebiorstwa
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3.3 Dziatania [tekst]

- Opisz dziatania podejmowane w projekcie, zgodnie z chronologig zadan wskazang w budzecie i harmonogramie

3.4 Rezultaty [tekst]
- Opisz twarde i miekkie rezultaty projektu w odniesieniu do planowanych dziatan
- Opisz w jaki sposob rezultaty beda monitorowane, badane

- Opisz w jaki sposéb rezultaty przyczynig sie do realizacji celu projektu

3.5 Potencjat projektodawcy i zarzadzanie projektem [tekst]
- Opisz do$wiadczenie w realizacji podobnych przedsiewzie¢/projektéw
- Opisz w jaki sposob projekt bedzie zarzadzany
- Jakie zaplecze techniczne oraz jaka kadra zaangazowane beda w realizacje projektu (wskaz osoby/stanowiska w projekcie)
- Wopisz przychody jakie osiggnat beneficjent/partnerzy za poprzedni rok obrotowy

- Opisz role partnerdw lub innych instytucji zaangazowanych w projekt

IV. BUDZET PROJEKTU

Kategoria wydatku 2007 | 2008 2014 | 2015 | Ogdtem
, zt zt zt zt zt zt
4.1 Koszty ogotem (4.1.1 + 4.1.2)
, zt zt zt zt zt zt
4.1.1 Koszty bezposrednie
zt zt zt zt zt zt
Zadanie 1: ... [tekst]
zt zt zt zt zt zt
w tym koszty personelu
zt zt zt zt zt zt
Zadanie 2: ... [tekst]
zt zt zt zt zt zt
w tym koszty personelu
zt zt zt zt zt zt
... [kolejne Zadania - tekst]
, zt zt zt zt zt zt
4.1.2 Koszty posrednie
%
jako % kosztow bezposrednich (4.1.2/4.1.1) % % % % %
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, zt zt zt zt zt zt
4.1.3 Cross-financing w kosztach ogotem
%
jako % wartos$ci projektu ogdtem (4.1.3/4.1) % % % % %
, zt zt zt zt zt zt
4.2 Przychod projektu
zt zt zt zt zt zt
4.3 Wkiad wiasny
zt zt zt zt zt zt
4.3.1 w tym wktad niepieniezny
zt zt zt zt zt zt
4.3.2 w tym wkiad prywatny
4.4 Wnioskowane dofinansowanie [4.1 - (4.2 + 7 7 zt 7 zt zt
4.3)]

4.5 Oswiadczam, iz ww. kwoty sa kwotami zawierajacymi/niezawierajacymi VAT i podatek ten
jest kwalifikowalny/niekwalifikowalny. [combo-box 'zawierajgcymi’ — 'niezawierajgcymi’ oraz
‘kwalifikowalny’ — ‘niekwalifikowalny’]

4.6 Koszt przypadajacy na jednego uczestnika: [wyliczane automatycznie] 27

V. OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda.

Oswiadczam, ze instytucja ktérg reprezentuje nie zalega z uiszczaniem podatkéw, jak réwniez z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi przepisami.

Oswiadczam, iz posiadam petnomocnictwo do reprezentowania beneficjenta w zakresie objetym
niniejszym wnioskiem.

Oswiadczam, ze instytucja ktdrg reprezentuje nie podlega wykluczeniu o ktorym mowa w art. 211 Ustawy
o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz.U.05. nr 249, poz. 2104).

Jednoczes$nie wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku innym instytucjom oraz ekspertom
dokonujacym ewaluacji i oceny.

Data wypetnienia wniosku [wybdr dat z kalendarza]

Pieczet i podpis osoby/éb uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do
beneficjenta.
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Wypetnienie tej czesci nie jest wymagane

W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z: [check-box]

o nie korzystatem/am z pomocy
o szkolenia, doradztwa Regionalnego Osrodka EFS w ..............
o pomocy Punktu Informacyjnego w (nazwa instytucji)

o pomocy prywatnego konsultanta/ptatnych szkolen, doradztwa
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Harmonogram realizacji projektu

Rok

Lacznie
liczba
Miesiac (pierwsze 12 miesiecy realizacji) uczestnikow

Kwartat

Zadanie 1:

Etap I -

Etap II -

Zaangazowany personel

Liczba uczestnikow 0

Zadanie 2:

Etap I -

Etap II -

Zaangazowany personel

Liczba uczestnikow 0
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Zadanie 3:

Etap I -

Etap II -

Zaangazowany personel

Liczba uczestnikow
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Szczegotowy budzet projektu

o 20... 20... 20... 20...
[=)]
£ |§
. 8z (22 | o o ) ) ) ) ) 0
L.p. Kategoria €5 By km || B E |%| = T (9| 8% T O|g| s = RAZEM
[ -1 o T4 0 2 T4 N o T N o 09w N
n |2 = o9 b3 = o9 o =| 060 = = o9 =
o |E c N c L c o c o
G ] ] ] o
() () () )
= = ) —
KOSZTY OGOLEM (4.1) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1) 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 z} 0,00 zt
Zadanie 1 - [tekst] 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zt
1 |.. [tekst] 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
2 |..[tekst] 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 z 0,00 z¢| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
Zadanie 2 - [tekst] 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
... [tekst] 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 z¢| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt
4 | .. [tekst] 0,00 zt| 0,00zt| 0| 0,00z| 0,00 z 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 zt| 0,00 zt 0,00 z
KOSZTY POSREDNIE (4.1.2) 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi
koszty posrednie jako % kosztéow bezposrednich % % % % %
w tym jako cross-financing 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
. . . 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt 0.00 zt
Cross-financing w Kosztach ogotem (4.1.3) L
% % % % %
Wydatki objete pomoca pozostata 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi
Wydatki objete pomoca publiczna 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi
Wkiad prywatny 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zi 0,00 zt 0,00 zt

Uzasadnienie kosztow: (obowigzkowe jedynie dla cross-financing)

Uzasadnienie dla cross-financing’u w projekcie:

Uzasadnienie:

Metodologia wyliczenia dofinansowania i wkiadu prywatnego w ramach wydatkéw objetych pomoca publiczna.
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Zatacznik nr 5.2. - Karta oceny formalnej wniosku o doinansowanie realizacji projektu konkursowego PO KL

bFS KAPITAt LUDZKI

. 1 NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
Europejski Fundusz Spoteczny

KARTA OCENY FORMALNEJ WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJ EKTU KONKURSOWEGO PO KL

LN RS I g I L O PR ROPRR
NUMER KONKURSUE: ..ot e e s e e
NUMER WNIOSKUE: ..o et e e e e e e e s e e e e e s e e e e e e enneas
DA T A N P Y WU . e e e e e e e e e

TYTUL PROJEKTU: Lottt ittt st e et et e e bbb e s s be e e s bb e e st e e
NAZWA WNIOSKODAWCY . ... ete eee e e e e e e e e e e e e e e e s e e e e e s e e e e e s emnn e e e eennneeeeeeaaanes

(010 = | G PRSP TRRPPP PP

Karta oceny formalnej jest wypetniana przez prac&aiinstytucji przyjmujcej wniosek. Osoba dokonua weryfikaciji formalnej podpisuje deklaragoufngci.
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DEKLARACJA POUFNO SCI | BEZSTRONNO SCI

Imie:
Nazwisko:
Instytucja organizujgca konkurs:

Oceniany wniosek:

Niniejszym oswiadczam, ze:

zapoznatlem/zapoznatang g Regulaminem pracy komisji konkursowej w ramadhalania ...., Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

nie pozostaj w zwiazku makenskim albo w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrevigwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiedgomia i nie
jestem zwazany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kuratefpadmiotem ubiegagym st o dofinansowanie, jego zaptami prawnymi lub czionkami wtadz osoby praw
ubiegajicej skt 0 udzielenie dofinansowania. W przypadku stwieniizdakiej zalénosci zobowhzuje sic do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie pradniczcego
komisji i wycofania s z oceny tego projektu,

przed uptywem trzech lat od daty rozpemia posiedzenia komisji nie pozostawalem/tam wstka pracy lub zlecenia z podmiotem ubiaggm sk o dofinansowanie ani ni
bytem/tam cztonkiem wiadz osoby prawnej ubiegaj st o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia takadgznosci zobownzuje sie do niezwlocznego poinformowania
tym fakcie przewodniccego komisji i wycofania giz oceny tego projektu,

nie pozostaj z podmiotem ubiegagym sk o dofinansowanie w takim stosunku prawnym lubyekhym,ze maze to budzt uzasadnione gipliwosci co do mojej bezstronsoi.
W przypadku stwierdzenia takiej zatesci zobowazuje sig do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie pradniczcego komisji i wycofania giz oceny tego projektu,

zobowhnzuje sig, ze bede wypetniac moje obowazki w sposéb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z pakEin wiedz,
zobowhnzuje st rowniez nie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznyatformacii,

zobowizuje sic do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkiclorimacji i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzarty przeze mnie lub przygotowanych przeze mni
trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam gk informacje te powinny liyuzyte tylko dla celdéw niniejszej oceny i nie powinby¢ ujawnione stronom trzecim. Zobawailje Sie
réwniez nie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych informaciji.

(miejscowo$c)

nej

(0]
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A OGOLNE KRYTERIA FORMALNE TAK | NIE | NIE DOTYCZY Uwagi

1 | Czy wniosek zostat zlozony we wiasciwej instytucji?

Czy wniosek zostat ztozony w okreslonym terminie (w przypadku konkurséw, dla ktérych okreslono
ostateczng date wplywu)?

3 | Czy wniosek zostat wypetniony w jezyku polskim?

4 | Czy wniosek zostat sporzadzony na obowigzujgcym formularzu?

Czy wniosek jest kompletny (tj. wydruk zawiera wszystkie strony, zostat opatrzony pieczeciami
wnioskodawcy oraz podpisany przez upowaznione osoby)?

Czy suma kontrolna papierowej i elektronicznej wersji wniosku jest tozsama na wszystkich
stronach wniosku?

7 | Czy wypetniono wszystkie wymagane pola we wniosku i ztozono wymagane zataczniki?

8 | Czy wniosek stanowi odpowiedz na konkurs (tj. wptynat w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie)?

Czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie (na podstawie art.
211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych)?

19 Czy konkursowy nab6r wnioskéw odnoszacych sie do danego typu projektu przewidziano w
odpowiednim Planie dziatania?

B KRYTERIA DOST EPU (okre slone w Planie dziatania ) TAK | NIE | NIE DOTYCZY Uwagi

1 | Czy wnioskodawca jest uprawniony do ubiegania sie o dofinansowanie?

2 | Czy wniosek skierowano do wtasciwych grup docelowych?
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3 | Czy projekt spetnia kryterium partnerstwa?

4 | Czy projekt spetnia kryterium obszaru realizacji?

5 | Czy projekt spetnia kryterium wysokosci wkiadu wlasnego?

6 | Czy projekt spetia inne (podac, jakie) kryteria dostepu?

C DECYZJA W SPRAWIE POPRAWNO $CI WNIOSKU TAK | NIE

Czy wniosek spetnia wszystkie ogoélne kryteria forma Ine oraz dost epu i mo ze zostaé
przekazany do oceny merytorycznej?

Wypetnione przez: Zaakceptowane przez:
Imie i nazwisko: Imie i nazwisko:

Tel. Tel.

Mail: Mail:

Wydziak: Funkcja:

Departament: Nazwa Instytuciji:

Nazwa Instytucji: Podpis:

Podpis:
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Zalacznik nr 5.3. - Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
konkursowego PO KL

e+S

Europejski Fundusz Spofeczny

E KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego PO KL

INSTYTUGCTIA: . e bbb e s e e s b e e e s b e s ab e e s b e e st b e e e s e e e s sinee s
NUMER KONKURSUE: .. et e e e e e e e e e e e e e
NUMER WNIOSKU-: .t ettt e e e s e e e e e e e e e e e e s enre e e e e e e e ennneee s
TYTUL PROJEKTU: Lottt ettt bbb e b e e b et e e e s bb e e b b e e
NAZWA WNIOSKODAWCY & ... e s ot et e e e e s et e e e s e e e e e e s e e e e e e e ne e e e e e e ennnnneas

O CENIAT A Y & ittt oo h et e oo et e e et e r et e e Rt R e e e aR et e e e et e aR et e et e e nnn e e n e nnes
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Niniejszym oswiadczam, ze:

Instytucja organizujgca konkurs:

DEKLARACJA POUFNO SCI | BEZSTRONNO SCI

Imie:

Nazwisko:

Oceniany wniosek:

zapoznalem/zapoznatame st Regulaminem pracy komisji konkursowej w ramachiakania ...., Programy
Operacyjnego Kapitat Ludzki,

nie pozostaj w zwiagzku makenskim albo w stosunku pokrewistwa lub powinowactwa w linii prostej
pokrewieastwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiegtopia i nie jestem zwkany/a z tytuld
przysposobienia, opieki, kurateli z podmiotem ubjegym st o dofinansowanie, jego zaptami prawnymi luk
cztonkami wtadz osoby prawnej ubiegegj st o udzielenie dofinansowania. W przypadku stwienitzdakiej
zaleznoéci zobowhzuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie pradniczcego komisji i wycofania
sie z oceny tego projektu,

przed uptywem trzech lat od daty rozpewa posiedzenia komisji nie pozostawatem/tam wstka pracy lub
zlecenia z podmiotem ubiegaym skt o dofinansowanie ani nie bytem/tam czionkiem wiamkoby prawnej
ubiegajicej skt 0 dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia tak@gznosci zobowhzuje sie do niezwtoczneg
poinformowania o tym fakcie przewodnigzgo komisji i wycofania giz oceny tego projektu,

A=)

nie pozostaj z podmiotem ubiegagym sk o dofinansowanie w takim stosunku prawnym lubyakhym,ze maze
to budzé uzasadnione atpliwosci co do mojej bezstrondoi. W przypadku stwierdzenia takiej zabesci
zobowizuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie pradniczcego komisji i wycofania siz
oceny tego projektu,

zobowhnzuje sie, ze bede wypetnia& moje obowizki w spos6b uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z pokin
wiedz,

zobowizuje s¢ rowniez nie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznyitformacii,
zobowhzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkictoimacji i dokumentéw ujawnionych mi Iub
wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przemee w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam &

informacje te powinny hyuzyte tylko dla celéw niniejszej oceny i nie powinhy¢ ujawnione stronom trzecim.
Zobowiazuje sie rowniez nie zatrzymywa kopii jakichkolwiek pisemnych informacji.

(miejscowosc)
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Kryteria wyboru projektéw (zgodnie ze Szczego6towym opisem Priorytetow PO KL i Planem
dziatania) — nalezy wpisac¢ stosownie dla danego Dziatania i Poddziatania/typu projektu (wypetnia

IOK)
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KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

1. Czy wniosek posiada uchybienia, ktére nie zostaly dostrzezone na etapie weryfikacji formalnej?
(kazdorazowo zaznaczy¢ wtasciwe znakiem ,X")

[] TAK — przekaza¢ wniosek do ponownej oceny formalnej

O] NIE

2. Czy projekt jest zgodny z:

a) przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych i innym wlasciwym prawodawstwem krajowym?

[ TAK

] NIE — odrzuci¢ wniosek

b) zasadami dotyczacymi pomocy publicznej?

[ TAK

] NIE — odrzuci¢ wniosek

c) wilasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym: politykg réwnych szans i koncepcjq
Zrownowazonego rozwoju)?

O TAK

L] NIE — odrzuci¢ wniosek
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3. Czy koszty w ramach cross-financingu nie przekraczajg poziomu dopuszczalnego dla danego
Dziatania?

L] TAK

] NIE — odrzuci¢ wniosek

4. Czy poziom kosztow posrednich jest uzasadniony?

O TAK

L] NIE — odrzuci¢ wniosek

5. Czy projekt jest zgodny z zapisami Szczegdtowego opisu priorytetow PO KL?

O TAK

L] NIE — odrzuci¢ wniosek
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OCENA SPE£NIANIA KRYTERIOW HORYZONTALNYCH
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Numer pytania z

Maksymaln

] Przyznan )
wniosku o ; aliczba )
] ) PYTANIE a liczba ) Uwagi/Komentarze
dofinansowanie i punktow
. punktéw
projektu (100)
UZASADNIENIE POTRZEBY
3.1 REALIZACJI PROJEKTU 20
\Wskazanie kwestii problemowych, ktére
zostang rozwigzane (ztagodzone) dzieki
realizacji projektu
\Wskazanie celu giéwnego i celow
Minimum: , .
szczegotowych projektu
12 pkt
\Wskazanie zgodnosci celow z PO KL,
Planem dzialania oraz innymi
wiasciwymi dokumentami
strategicznymi
GRUPY DOCELOWE PROJEKTU 15
32 (nie dotyczy projektow o charakterze
badawczym i informacyjnym) (0%)
Opis grupy docelowej (tj. 0s6b i/lub
Minimum: instytucji, ktére zostanobjete wsparciem)
9 pkt
Uzasadnienie wyboru grupy docelowej
Opis sposobu rekrutacji uczestnikéw
*dotyczy tylko projektu (w tym uwzglednienie zasady
projektow réwnoséci szans, w tym réwnosci pici)
badawczych i
informacyjno-
promocyjnych
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DZIALANIA

15
3.3
(30%)
Minimum: Racjonalno$¢ harmonogramu dziatan,
9/18* pkt przy uwzglednieniu wartosci dodanej
projektu oraz adekwatnosci doboru
instrumentéw stuzacych osiggnieciu
*dotyczy tylko celow projektu
projektow . . B
badawczych i Opis stosowanej metodologii
. . badania/kanatéw informacyjnych i
informacyjno-
. sposobu dotarcia do grup docelowych
promocyjnych
kampanii*
3.4 REZULTATY PROJEKTU o5
Opis twardych i miekkich rezultatow
projektu w odniesieniu do planowanych
dziatan, z uwzglednieniem ich trwatosci i
kompleksowosci, racjonalnosci i
wykonalnosci
Minimum:
15 pkt Opis sposobu monitorowania (badania,
mierzenia) rezultatéw projektu
Opis, w jaki sposob ww. rezultaty
wptyng na realizacje zatozonych cel6éw
projektu
POTENCJAL WNIOSKODAWCY
35 | SPOSOB ZARZ ADZANIA 10
PROJEKTEM
Minimum: Doswiadczenie w realizacji podobnych
6 pkt przedsiewzie¢

Potencjat instytucjonalny (w tym:
kadrowy i finansowy) wnioskodawcy
oraz (ewentualnie) jego partneréw,
weryfikowane w oparciu o
przedstawione dane finansowe
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Sposob zarzadzania projektem (podziat
obowigzkéw, personel kluczowy)

Rola partneréw lub innych instytuciji
zaangazowanych w projekt (jesli

dotyczy)

WYDATKI PROJEKTU

v 15
Ocena niezbednosci wydatkéw do
realizacji projektu i osiggania jego celow
Ocena racjonalnosci i efektywnosci
wydatkow (relacja naktad/rezultat)
Minimum: Ocena kwalifikowalnosci wydatkéw
9 pkt

(zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL)

Ocena zasadnosci poziomu kosztéw

posrednich
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Suma uzyskanych punktow za kryteria merytoryczne

Czy wniosek otrzymat wymagane
minimum 60 punktéw ogotem oraz

minimum 60% punktéw [0 TAK [0 NIE
w kazdym z pytan 3.1-3.5i IV?
Suma dodatkowych punktow za spetnianie kryteriow
strategicznych
(zaznaczy wtasciwe znakiem X" tylko gdy w polu powagej
zaznaczono ,TAK”
oraz wpisd kryterium, jego wag punktows zgodnie ZPlanem
dziataniaoraz liczle otrzymanych punktow za kde kryterium,
rowng wadze punktowej, fi kryterium zostato spetnione):
Kryterium 1 .o
WaGgA PUNKIOWAL ..vvveeeiiiiiieeesiiiiieeeesssieeeeesstieeeeessrnneeeasns O TAK-=...... pkt ] NIE -0 pkt

liczba otrzymanych punktow: ...............eicvmmmmevvveeeeeenn,

KIVEEIUM 2; oo eerer e
Waga PUNKLIOWEL ...ievveeeeeeiieciiiiiieeeee e e e e e essesneinnareeeaae e
liczba otrzymanych punktow: ..............c..commmmenvvvvnnnen.

(.)

£ ACZNA LICZBA UZYSKANYCH PUNKTOW:

O TAK

O NIE

UZASADNIENIE OCENY PROJEKTU (MINIMUM 10 ZDA N)

CZY PROJEKT SPELNIA WYMAGANIA MINIMALNE, AB Y UZYSKAC DOFINANSOWANIE?
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D.

Weryfikacja bud zetu:

a) kwestionowane pozycje wydatkow jako niekwalifikowane;
b) kwestionowane wysokosci wydatkdw wraz z uzasadnieniem;

¢) proponowane zwiekszenie wydatkéw wraz z uzasadnieniem.

Proponowana kwota dofinansowania: ........cccccccee i PLN
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Zakacznik nr 5.4. - Wzér umowy o dofinansowanie projekli wraz z zahcznikami

eFsS KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
Europejski Fundusz Spoteczny

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: /tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspoffinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta W ........c.........
[miejsce zawarcia umowy]w dniu ..........cceeunen. pomiedzy:

..................................................................................................... [nazwa | adres instytudij,

zwana/ym dalej ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Poéredniczaca II stopnia)”™®,

reprezentowang przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficienta”,
a gay posiada - rowniez NIP i REGON], zwana/ym dalej ,Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:

Y W przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II
stopnia), nalezy
w tekécie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)” na ,Instytucja
Posredniczaca”.

2 Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.
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§1.

Ilekro¢ w umowie jest mowa o:

1)
2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)
9)

,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjq Komisji
Europejskiej z dnia ............ ... ;

JPriorytecie” oznacza to /nazwa i numer Priorytetu],

,Dziataniu” oznacza to [nazwa i numer Dziatania];

.Projekcie” oznacza to projekt pt. [tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania okreslony

we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nr ........c.cveu... , zwanym dalej ,wnioskiem”,
stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej umowy;

JPartnerze” oznacza to instytucje wymieniong we wniosku, uczestniczaca w realizacji Projektu,
wnoszacq do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne badz finansowe, realizujaca
Projekt wspdlnie z beneficientem i innymi partnerami na warunkach okreslonych w umowie
partnerstwa, udziat Partnera w Projekcie musi by¢ uzasadniony”;

Jbeneficjencie ostatecznym” oznacza to podmiot, ktéremu udzielono wsparcia w ramach
Projektu;

Jkosztach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ koszty kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, ktére zamieszczone s nha stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej 11 stopnia): /adres strony internetowej]:

LInstytucji Posredniczacej” oznacza to [nazwa Instytucji Posredniczacej]’;

JInstytucji Zarzadzajacej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

Przedmiot umowy

§ 2.

Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II

stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie w formie dotacji rozwojowej ha realizacje Projektu
w facznej kwocie nieprzekraczajgcej .....coovvevvnnnnns PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz ...... %
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu.

§3.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu w oparciu o wniosek. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie na podstawie § 24 umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu
zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 7 oraz
zobowiagzuje sie podczas realizacji Projektu stosowac zawarte w nich zasady.

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja PosSredniczaca II stopnia) zobowigzuje sie powiadomic
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktorych mowa w § 1 pkt 7. Powiadomienie
nastepuje w formie elektronicznej na wskazany we wniosku adres poczty elektronicznej.

3 Nalezy wykreslic, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
9 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Instytucja Poéredniczaca jest strong umowy o dofinansowanie Projektu.
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§ 4.

. Beneficient zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego w kwocie ............ PLN (stownie: ... ).
W przypadku niewniesienia wktadu wiasnego w ww. kwocle, Instytugia WdraZajaca (Instytucia
Posredniczgca II stopnia) moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktorej mowa w & 2
proporcjonalnie obnizyc, z zachowaniem udziatu procentowego okresfonego w § 2. 2

. Koszty posrednie Projektu zdefiniowane w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 7, stanowig nie
wiecej niz ......... % poniesionych i udokumentowanych bezposrednich wydatkdw Projektu.

§ 5.

. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.

. Okres, o ktdrym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji dziatan merytorycznych w ramach Projektu.
. Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zatgczony do wniosku.

§ 6.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec
0s0b trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.

. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajagcego w formie partnerstwa, umowa
partnerstwa okresla odpowiedzialnos¢ Beneficienta oraz Partnerow wobec 0sob trzecich za
dziatania wynikajace z niniejszej umowy'™ .

Platnosci

§7.
Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej
realizacji Projektu w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa byla identyfikacja poszczegdinych
operacji ksiegowych.
Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partnerow, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktorej realizacje odpowiadajg™® .

§ 8.

. Dotacja rozwojowa na realizacje Projektu jest wyptacana w formie zaliczki w terminach i wysokosci
okreslonych w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej umowy, z
zastrzezeniem ust. 3-5.

. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczacq II stopnia).

. Pierwsza transza dotacji rozwojowej wyptacana jest w wysokosci i terminie okreSlonym
w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o
ktorym mowa w § 17.

5 W przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wiasnego, nalezy wykreslic.
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. Przekazanie kolejnej transzy uzaleznione jest od wczesniejszego wydatkowania przez Beneficjenta
co najmniej 70% otrzymanych transz dotacji rozwojowej i wykazania poniesionych wydatkéw co
najmniej w tej wysokosci we wniosku o ptatnosé, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

. Harmonogram ptatnosci, o ktdrym mowa w ust. 1, moze podlegaé aktualizacji we wniosku o
ptatnos$¢, o ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, przed przekazaniem kolejnej transzy. Aktualizacja
harmonogramu pfatnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod warunkiem nie
wyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia) w terminie,
o ktorym mowa w § 10 ust.2, i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

. Dotacja rozwojowa na realizacje Projektu moze byc przeznaczona na sfinansowanie przedsiewzie¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz dotyczy¢ beda okresu
realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1°.

. Transze dotacji rozwojowej sq przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy BEnefiGIENA’: ..........c.ovueveeeeeeeeeeeeeee e

. Wiszystkie pfatnosci dokonywane w zwigzku z realizacja niniejszej umowy, pomiedzy Beneficientem
a Partnerem badZ pomiedzy Partnerami, powinny byc¢ dokonywane za posrednictwem rachunku
bankowego, o ktorym mowa w ust. 7, pod rygorem nieuznania poniesionych wydatkow za
kwalifikowalne®® .

. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Instytucie Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczacg II stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 7.

10.0dsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dotacji rozwojowej, sq wykazywane we

wniosku o ptatno$¢, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1 i pomniejszajg kwote kolejnych ptatnosci na
rzecz Beneficjenta, chyba ze przepisy odrebne stanowig inaczej.

§9.

1. Strony ustalajg nastepujace warunki przekazania transzy dotacji rozwojowej, z zastrzezeniem

§ 8 ust. 3:

1) ztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnos¢ wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do
niniejszej umowy, do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia),

2) zatwierdzenie przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca II stopnia) wniosku o
ptatnosc¢ zgodnie z § 10 ust. 5,

3) dostepnos¢ srodkéw na finansowanie Dziatania na rachunku bankowym Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia).

Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢, o ktérym mowa w ust.

1 pkt 1:

1) wydruku z ewidencji ksiegowej beneficjenta, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zataczniku
nr 5 do niniejszej umowy®;

2) wyciagow z rachunku bankowego, o ktorym mowa w § 8 ust. 7, za okres, za ktory sktadany
jest wniosek o ptatnosc.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) przekazuje kolejng transze dotacji
rozwojowej na rachunek bankowy, o ktérym mowa w § 8 ust. 7, w terminie do ........ 9 dni
roboczych od dnia zatwierdzenia przez nig wniosku o ptatnos¢, o ktorym mowa w § 10 ust. 5, z
zastrzezeniem ust. 1 pkt 3.

® W przypadku, gdy Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) nie podejmie decyzji o kwalifikowaniu
wydatkow wstecz, ustep nalezy wykreslic.

7) Nalezy poda¢ nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

%) Nalezy wykresli¢ jezeli nie dotyczy.

%) Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres wypfaty kolejnej transzy nie moze przekroczy¢ 20 dni roboczych.
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§ 10.

. Beneficjent sktada wniosek o ptatno$¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie .."° dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze wniosek o ptatno$¢ koncowgq sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatno$¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy kazdej ztozonej przez beneficjenta wersji wniosku o
ptatnos¢, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

. W przypadku stwierdzenia btedow w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegolnosci Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze wezwac beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych
za zgodnos$¢ z oryginatem dokumentéw ksiegowych dotyczacych Projektu.

. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéow lub zlozenia pisemnych wyjasnien w
wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca II stopnia) terminie, pod
rygorem wstrzymania wyptaty kolejnej transzy dotacji rozwojowe;j.

. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu
wniosku o pfatnos¢, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje o
zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnos¢, zawierajaca:

1) kwote wydatkow, ktdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia dotacji rozwojowej oraz wktadu wiasnegd®™® wynikajaca z
pomniejszenia kwoty wydatkdw rozliczanych we wniosku o pfatnos¢ o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1, oraz korekty finansowe i nieprawidtowosci.

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanej dotacji rozwojowej wraz z
whnioskiem o ptatnos$¢ koncowa.

§11."
Beneficient zobowigzuje sie do zwrotu z uptywem korica roku kalendarzowego niewykorzystanej w
danym roku czesci dotacji rozwojowej zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

Obowigzek zwrotu, o ktorym mowa w ust. 1, nie oznacza pomniejszenia kwoty dofinansowania, o
ktorej mowa w § 2.

§ 12.

. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychoddw, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
Projektu.

. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody niewykazane we wniosku, kwota
kolejnej transzy dotacji rozwojowej pomniejszana jest o przychod uzyskany w okresie, ktérego
dotyczy wniosek o ptatnosc.

10 Nalezy podac liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych.
19 przepis nie dotyczy projektdw majacych na celu: integracje spoteczna, poprawe jakosci ksztatcenia, rozwdj potencjatu
adaptacyjnego pracownikow i przedsiebiorstw. Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy dotyczy.
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. W przypadku gdy Projekt generuje przychdd w okresie 3 lat po zakonczeniu jego realizacji,
Beneficjent zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucii
Posredniczacej II stopnia) o uzyskaniu przychodu i zwrotu S$rodkdw na wskazany rachunek
bankowy.

. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1-3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 14.

§ 13.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze zawiesiC wyptacenie transzy
dotacji rozwojowej w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidlowej realizacji Projektu, w szczegdlnosci w przypadku opoznienia w realizacji
Projektu wynikajacej z winy Beneficjenta,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, oraz
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

Zawieszenie ptatnosci, o ktéorym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu nieprawidtowosci, w terminie okreSlonym w § 9
ust. 3.

§ 14.

Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatno$¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdw
zostanie stwierdzone, ze dotacja rozwojowa jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystana z naruszeniem procedur, o ktdrych mowa w art. 208 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104, z p6zn. zm.),

3) pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci dotacji rozwojowej wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Odsetki, o ktorych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 211 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych.

Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktorym mowa w ust. 1 wraz z odsetkami, z zastrzezeniem ust. 4,
na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunek bankowy wskazany
przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczaca II stopnia) w tym wezwaniu.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze dokonywac potracenia dotacji
rozwojowej, o ktdrej mowa w ust. 1, zgodnie z § 10 ust. 5 pkt 2.

Do egzekucji naleznosci, o ktérych mowa w ust. 1, majg zastosowanie przepisy o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji, z wylaczeniem postanowien ust. 4.

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéow podejmowanych wobec
niego dziatain windykacyjnych.
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§ 15.12

Wykorzystanie przez Beneficjenta dotacji rozwojowej, w sposob okreslony w § 14 ust. 1 powodujacy
niezrealizowanie petnego zakresu rzeczowego Projektu, wyklucza prawo Beneficjenta do otrzymania
srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 2, 3a i 4 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych, na realizacje projektu w ramach programéw finansowanych z udziatem tych $rodkow.
Okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia zwrotu przez Beneficjenta dotacji rozwojowej, o ktorym
mowa w § 14 ust. 3, za$ konczy sie z uptywem 3 lat od dnia dokonania zwrotu.

§ 16.

Sprzet zakupiony w ramach Projektu nie moze zostac¢ zbyty przez Beneficjenta za uzyskaniem korzysci
majatkowej w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji Projektu. W przypadku naruszenia postanowien
zdania pierwszego, stosuje sie odpowiednio przepisy § 14.

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkow

§17.

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest skfadany przez Beneficjenta, nie pozniej niz w
terminie ...... 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy weksel in blanco wraz z wypetniong
deklaracia wystawcy weksla in blanco™.

2. Zwrot dokumentu stanowiacego zabezpieczenie umowy hastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu niniejszej umowy, lecz nie wczesniej niz po
zaakceptowaniu przez Instytucje Zarzadzajacg Poswiadczenia i deklaracji wydatkdéw Instytuciji
Posredniczacej, o czym Beneficjent jest niezwtocznie informowany przez Instytucje Wdrazajacq
(Instytucje Posredniczaca II stopnia).

Monitoring i kontrola
§ 18.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) niezwltocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej I1
stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizacji;

2) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatno$¢, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okresSlonym przez ministra wiasciwego ds.
rozwoju regionalnego;

12y Nie dotyczy panstwowych jednostek budzetowych oraz jednostek samorzadu terytorialnego

13) Nalezy podac liczbe dni, nie wiecej niz 15 dni roboczych.

W przypadku projektu o warto$ci przekraczajacej 1 min PLN, stosuje sie odpowiednio przepisy rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego w wydanego na podstawie art. 208 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych.
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3) rejestrowania w internetowej bazie ofert szkoleniowych kazdego szkolenia organizowanego w
ramach Projektu na 10 dni kalendarzowych przed jego rozpoczeciem, zgodnie z zakresem danych
okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca.

§ 19.

1. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy Beneficjent zobowigzuje sie do
zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do dokumentdéw wykonawcy zwigzanych z
realizowanym Projektem, w tym dokumentdw finansowych.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjq Projektu
0 dnia ..cceeeeenne. r. w sposdb zapewniajacy dostepnos¢, poufno$¢ i bezpieczenstwo, z
zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

3. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczaca II
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentdw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta
jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktdrym mowa
w ust. 2.

4. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktdrym mowa w ust. 2, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca II stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem
terminu okreslonego w ust. 2 i 5.

5. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob zapewniajacy poufno$¢ i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

§ 20.

1. Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajacq
(Instytucje Posredniczaca II stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie
prawidtowosci realizacji Projektu.

2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie
Partnerow'®, jak i w miejscu realizacji Projektu.

3. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktorych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjq Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty
zwiazane z czeéciami projektu realizowanymi bezposrednio przez Partnerow i *® wykonawcéw
Projektu, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 19 ust. 2i 5.

§ 21.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej II stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjq
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

2. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 oraz w okresie
wskazanym w § 19 ust. 2 i ust. 5.
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1.

Ochrona danych osobowych

§ 22.

Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.), Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) zleca Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreSlonym przez
Instytucje Zarzadzajaca.

. Celem przetwarzania danych osobowych jest umozliwienie monitoringu, kontroli i ewaluacji

Programu.

. W zakresie, o ktorym mowa w ust. 1, Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) wspotpracy z ewaluatorami zewnetrznymi, prowadzacymi badania na zlecenie Instytugji
Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej
I stopnia),

2) wspdipracy z wykonawcg badania ankietowego uczestnikdw Projektu w terminie szesciu
miesiecy od zakonczenia ich udziatu w Projekcie.

. Ze strony Beneficjenta do przetwarzania danych dopuszczone moga by¢ jedynie osoby, ktdre

uzyskaty imienne upowaznienie, zgodnie z art. 37 ustawy, o ktorej mowa w ust. 1, po podpisaniu
o$wiadczenia o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych, do ktérych osoby te uzyskajg dostep
w zwigzku z wykonywaniem umowy.

. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 4, wydawane bedq przez Beneficjenta.

Beneficjent wyraza zgode na upublicznienie swoich danych teleadresowych przez Instytucje
Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacq II stopnia), Instytucje Posredniczacg oraz Instytucje
Zarzadzajaca.

Obowiazki informacyjne

§ 23.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejskq
zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcym przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci oraz uchylajgcym rozporzadzenie
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 ustanawiajacego szczegotowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) udostepnia Beneficjentowi
obowigzujace logotypy do oznaczania Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujacych logotypdw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz wyposazeniu finansowanym w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi, o ktdrych mowa w ust. 4.
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4. Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych w zakresie informacji i promocji, ktére
zamieszczone sg nha stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II
stopnia): /adres strony internetowej] oraz zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu przestrzegaé
okreslonych w nich regut informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia budynkéw i pomieszczen, w ktorych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikow projektu o wspotfinansowaniu Projektu ze $rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspotpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspdtfinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatow informacyjnych i wzordw dokumentdw
udostepnianych przez Instytucje Wdrazajacg (Instytucje Posredniczacg II stopnia), zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

6. Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia), Instytucji
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
Funduszu Spotecznego i udziela nieodpfatnie licencji niewylacznej, obejmujacej prawo do
korzystania z utworéw w postaci: materiatdw zdjeciowych, materiatéw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Projektu.

Zmiany w Projekcie

§ 24.

1. Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2. Akceptacja, o ktdrej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana
jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

2. Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w rezultatach Projektu okreslonych we wniosku do 10%
wartosci wskazanych we wniosku o sumie Kontrolngj: ........ccceeveevvvvviveineennne. 1% bez koniecznoéci
informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia). Przesuniecia, o ktdrych
mowa w zdaniu pierwszym, nie mogg powodowa¢ zmian o wiecej niz 10% Srodkow alokowanych
na dane zadanie w ramach budzetu projektu okreslonego we wniosku oraz nie mogg zmieniac
proporcji pomiedzy wydatkami na wynagrodzenia personelu w ramach danego zadania a
wydatkami na realizacje catosci danego zadania.

3. W razie stwierdzenia nieosiggniecia na danym etapie Projektu zatozonych we wniosku rezultatow
Projektu, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) ma prawo renegocjowac
umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskdw o ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia ww. wskaznikow.

Rozwigzanie umowy

§ 25.
1. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) moze rozwigzac niniejsza. umowe, w
przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w catosci badZz w czesci przekazane Srodki na cel inny niz okreSlony w
Projekcie lub niezgodnie z umowg;

15 Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.

55



2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

zostat ztozony wobec Beneficjenta wniosek o ogtoszenie upadtosci lub gdy Beneficjent pozostaje w
stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit swojg dziatalno$c¢
lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

Beneficjent nie rozpoczat realizacji Projektu w ciaggu 3 miesiecy od ustalonej we wniosku
poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w
sposdb niezgodny z niniejszg umowa;

Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;
Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
Beneficjent odmdwi poddania sie kontroli, o ktorej mowa w § 20;

Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczacq II stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowg wnioskow o ptatno$¢, z zastrzezeniem § 8 ust. 5;

10) Beneficjent nie przestrzega przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien

publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163, z pdzn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje sie do Beneficjenta;

11) Beneficjent w sposob uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w § 21

ust. 1.

§ 26.

Umowa moze zostac rozwigzana w wyniku zgodnej woli stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

1.

§ 27.

W przypadku rozwigzania umowy, Beneficient ma prawo do wydatkowania wylacznie tej czesci
otrzymanych transz dotacji rozwojowej, ktére odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci
Projektu, z zastrzezeniem § 4 ust 2.

Beneficjent zobowigzuje sie przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dotacji rozwojowej, w
formie wniosku o ptatnos¢, o ktéorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

Niewykorzystana cze$¢ otrzymanych transz dotacji rozwojowej podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczaca II stopnia).

Postanowienia koncowe

§ 28.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z umowy nie mogq by¢ przenoszone na osoby trzecie.

Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.
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§ 29.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majq odpowiednie reguty i zasady

wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4);

oraz whasciwych aktow prawa krajowego, w szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdézn. zm.),
2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz.
1658, z pézn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pdzn. zm.)
5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.

§ 30.
1. Spory zwigzane z realizacjq niniejszej umowy strony bedg staraty sie rozwigzac¢ polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia).

§ 31.
1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej.

2. Zmiany w treSci umowy wymagdajq formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 5 oraz § 24
ust. 1.

§ 32.

1. Umowa zostata sporzadzona w .......c.......... 16) jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla

kazdej ze stron™”.
Integralng czesS¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zataczniki:

N

16) Nalezy wpisa¢ liczbe egzemplarzy umowy.
17) Nalezy odpowiednio zmieni¢, w przypadku gdy umowa zostata sporzadzona w wiecej niz 2 egzemplarzach.
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1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

zatacznik nr 1: Whniosek,

zatacznik nr 2: Harmonogram pfatnosci,

zatacznik nr 3: Wzor wniosku o ptatnose,

zalacznik nr 4: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

zatgcznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego,
zatgcznik nr 6: Wypis z organu rejestrowego dotyczacy wnioskodawcy z okresu nie dtuzszego
niz 3 miesigce przed dniem ziozenia wniosku,

zatacznik nr 7: Petnomocnictwo do reprezentowania ubiegajacego sie o dofinansowanie
(zatacznik wymagany, gdy wniosek jest podpisywany przez osobe/y nie posiadajace
statutowych uprawnien do reprezentowania wnioskodawcy lub gdy z innych dokumentéw
wynika, ze uprawnionymi do podpisania wniosku sg co najmniej dwie osoby);

zalacznik nr 8: Uchwata wiasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego lub inny
wiasciwy dokument organu, ktory: dysponuje budzetem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami

o finansach publicznych), zatwierdza projekt lub udziela petnomocnictwa do zatwierdzenia
projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego;

zatacznik nr 9: Oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodzacej z innych programoéw
operacyjnych w odniesieniu do tych samych wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z danym
projektem;

10) zatacznik nr 10: Kopia statutu lub inny dokument stanowigcy podstawe prawng dziatania

beneficjenta (projektodawcy) (zatacznik nie jest wymagany od jednostek samorzadu
terytorialnego);

11) zatacznik nr 11: Umowa/porozumienia pomiedzy partnerami, w przypadku, gdy w realizacje

projektu oprdécz beneficjenta (projektodawcy) zaangazowani sg partnerzy;

12) zatacznik nr 12: CV trzech kluczowych oséb zaangazowanych w realizacje projektu wraz

z pisemng deklaracjg uczestnictwa w projekcie.

Podpisy:

/Instytucja WdraZajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia) | | Beneficjent [

18 Nie dotyczy sytuacji, gdy Beneficjent nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku VAT.
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Zalgcznik nr 5.4.1. - Wzér harmonogramu ptatndci — zalcznik do umowy

eFs KAPITAt LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
Europejski Fundusz Spoteczny

Nr transzy Data przekazania Kwota transzy Data ztoZenia Kwota planowanych
pfatnosci dotacji rozwojowej | wniosku o pfatnosc wydatkow do
rozliczenia
Transza 1
Transza 2
Transza n
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Zatacznik nr 5.4.2. - Gwiadczenie o kwalifikowalnagci VAT — zatacznik do umowy

eFsS KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
Europejski Fundusz Spoteczny
Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT
W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na realizacje projektu......cccoeviiiiiiiiiiiiiiiiiceieeceenne, (nazwa i nr projektu)..........
..... (nazwa beneficjenta) .................. owiadcza, iz realizujac powyzszy projekt nie moze odzyska¢ w

zaden sposob poniesionego kosztu podatku VAT, ktdrego wysoko$¢ zostata zawarta w budzecie
Projektu.

JednoCzZeSNI€...cccvvvvvreevsssssissirssrssrennnn, (nazwa Beneficienta)................. zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (NGZWa | N ProJEKEU) ...uvveveareresisarisarssiisanssnann,

czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajagce odzyskanie tego podatku przez
...................................... (nazwa Beneficjienta)................. .

(podpis i pieczec)
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Zatacznik nr 5.4.3. - Wymagania w odniesieniu do inforatycznego systemu
finansowo - ksegowego — zacznik do umowy

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

e+S

Europejski Fundusz Spoteczny

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksiegowego

1. Przed poniesieniem wydatkow w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednig
odrebng ewidencje ksiegowg w obszarze ksiag rachunkowych. Planujac ewidencje ksiegowg
i dobierajac odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod uwage:

> potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczo$cia w zakresie wydatkdw
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

» obowigzujace przepisy,
> techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymaga¢ od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont -
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktérych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkow kwalifikowalnych dotyczacych realizacji projektow PO KL.

2. Wymagana jest odrebna ewidencja zaréwno dla kont kosztéw, VAT, przychoddw (jezeli wystepujg
przychody zwigzane z realizacjq projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkdw.

3. Prowadzac ewidencje ksiegowa beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie
sposdb powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiag
z dokumentem Zrédtowym znajdujacym sie w archiwum papierowych dokumentéw, tj. zapewnia
$ciezke audytu.

4. System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyska¢ z ewidencji ksiegowej zestawienie
(raport) zawierajace co najmniej nastepujace dane, tj:

» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

> wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez
operatoréw na zrodtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobow komputerowych
z archiwum zrédtowych dokumentdw),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),
kwote wydatkdw kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)

sposéb dokonania zaptaty,

YV V V V V

date zapfaty.
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2. Zestawienie (raport) sporzadzane jest dla Zzadanego zakresu dat oraz ze wskazang
szczegOtowoscig (syntetyka/analityka).

3. Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednia osobe uwiarygodniajacq
zawarto$¢ danych w zestawieniu.

4. W przypadku, jezeli instytucja rozliczajaca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjq projektu PO KL.
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Zatacznik nr 5.4.4. - Gwiadczenie 0 nieskorzystaniu z pomocy pochogeej z innych
programoOw operacyjnych w odniesieniu do tych samychvydatkéw kwalifikowalnych
zwigzanych z danym projektem — zajcznik do umowy

eFsS KAPITAt LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
Europejski Fundusz Spoteczny

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)
OSWIADCZENIE
W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki na realizacje projektu......cccoeviiiiiiiiiiiiiiiiiceieeceenne, (nazwa i nr projektu)..........

o$wiadczam, iz wydatki kwalifikowalne zwigzane z w/w projektem nie byly i nie bedg finansowane z
innych programdw operacyjnych, jak réwniez nie byly i nie bedg finansowane z PO KL w ramach
innych projektow ........ (nazwa Benefigienta)..........

(podpis i pieczec)
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Zalagcznik nr 5.4.5. - Wzér wniosku o ptatnéé — zahcznik do umowy

* X %

* *
= vy L5

* *

Europejski Fundusz Spofeczny

KAPITAt LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Data wptywu wniosku:

Podpis i pieczec:

Nr wniosku:

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNOSC

1_WNIOSEK ZA OKRES: 0od........ccccvvviiiiinninnn, dO..iiii

2_PROJEKT

(1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki

(2) O3 PriOrYEEIOWA: wiiiuveiiiriieeirees st e e st e stre e s e s snr e s e e e s e e e ssbe e s sree e sreeesnnnes
(3) DZIAt@NI€: wuuuiiiierieie et re

(4) POAAZItANIE: ..ot e

(5) Nazwa Projekiu: ..ocevuiiiiiieiii e e
(6) Nr UmOWY/dECYZ]i: ..cceeeieienneereeeee e e e
(7): Okres realizacji projektu od ................. dO o

(8) Pratnos¢ (zaliczkowa, posrednia, KONCOWA): .....ccccviriuieeeieieeeeeeee e

(9) Wnioskowana kwota: ......cocorcimimeimimrimrimnssmanan
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A) w czesci dot. postepu finansowego

B) w czesci dot. postepu rzeczowego

Osoba przygotowujaca wniosek beneficjenta o ptatnosc:

3_BENEFICIENT: ... e e

IMIE T NAZWISKO: ...iivriiieiiieieiiis e errie s r e e s s e e e s e e e s e s e e nnnn e e s eernnan

IMIQ T NAZWISKO: .eeieiiiiiii e

4_POSTEP FINANSOWY REALIZACII PROJEKTU

Zadania/cele zatozone we

Wydatki okreslone

we wniosku o

Wydatki poniesione

Wydatki
kwalifikowalne od

) i ) i . w okresie L % realizacji
whniosku o dofinansowanie dofinansowanie ] ] poczatku realizacji
] rozliczeniowym )
projektu projektu
1 2 3 4 5=4/2

Zadanie 1 (nazwa)

... w tym koszty personelu

Zadanie 2 (nazwa)

... W tym koszty personelu

wkiad niepieniezny

koszty posrednie

wydatki ogétem:

w tym VAT

w tym cross-financing
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5_POSTEP RZECZOWY REALIZACJII PROJEKTU

Zadania/cele zatozone we wniosku

o dofinansowanie

Stan realizacji

zadanie 1 (nazwa) ...

zadanie 2 (nazwa 2)...

6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie objetym wnioskiem

Lp. Rodzaj przychodu

Kwota

7_KOREKTY FINANSOWE

suma:

Lp.

nr wniosku o
ptatnos¢, w
ramach ktorego
wydatek zostat

rozliczony

nr dokumentu,
ktérego dotyczy
korekta

rodzaj wydatku
niekwalifikowalnego

data wykrycia
korekty

wyjasnienie
korekty

wysokos¢

korekty

zrédto

finansowania

suma:
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8_ZRODLA SFINANSOWANIA WYDATKOW

L Zrodio w okresie rozliczeniowym od poczatku
p:

realizacji projektu
1 Krajowe srodki publiczne:
2 - budzet panstwa
3 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego
4 - inne krajowe $rodki publiczne

4.1 |- Fundusz Pracy

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob

4.2 ]

Niepetnosprawnych
5 Pozostale zrodia:
6 - prywatne

suma:

9_ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA I WKEADU WELASNEGO**

wktad wiasny ogdtem
kwota budzet inne krai
. i . jowe
dofinansowania |  budzet jednostki érodki
panstwa samorzadu ubliczne
terytorialnego P
Catkowita wartos$¢ projektu
Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki*
Kwota  dotychczas  rozliczonych
$rodkdw
Kwota rozliczana niniejszym
whnioskiem
Procent rozliczenia (3+4)/2 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1
Kwota pozostajaca do rozliczenia w 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4) 2-(3+4)

kolejnym wniosku

* w tym wysoko$¢ ostatniej transzy rozliczanej niniejszym wnioskiem o ptatnosé

** tabela wypetniana w przypadku projektow, w ktorych dofinansowanie przekazywane jest w formie zaliczki
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Wysokos$¢ odsetek narostych na rachunku projektu w okresie

rozliczeniowym

... (PLN)

10_HARMONOGRAM PLATNOSCI NA KOLEINE OKRESY ROZLICZENIOWE

Okres rozliczeniowy

Planowane wydatki

Planowana kwota wnioskowana

. 20..r.

. 20.. 1.

. 20..r.

.. 20.. 1.

11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZLOZENIA KOLEJNEGO

WNIOSKU

12_INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNOSCI ZWIAZANYCH Z REALIZACJA

PROJEKTU
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13_INFORMACJA O ZGODNOSCI REALIZACII PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTOWYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspdlnoty

Tak Nie

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspolnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty nieprawidtowosci
oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze.

14_0Oswiadczenie beneficjenta:

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda,
a wydatki wykazane we wniosku s zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty
zaptacone. Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego,
dotyczacej poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

15_Zataczniki:

1. Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu
potwierdzony przez osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia
ewidencji ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki objete wnioskiem”*?

2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujacy wsparcie na
rzecz 0séb lub instytuciji.

3. Wyciag z rachunku bankowego®

Miejscowosc: Data: Podpis (imie i nazwisko):

19 Do wyboru w zalenoici od przygtego w umowie sposobu rozliczania wydatkow.
20W przypadku gdy beneficjent ma otwarty wygationy rachunek bankowy na potrzeby projektu.
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Zatacznik nr 1 do wniosku o ptatnosc¢

INFORMACJA FINANSOWA dotyczaca wniosku

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem

]
5
-g c
> 2 e 2 = z g
= % Qo =] v o Q2 >
c o > = = £ £ X £
> c© > = o =1 =1 S ©
Q = 8 o © = < =< 2 = e
I 2 ® C = o [<} [<) = 3 <
S 2 > @ o = ° o° = 2 >
2 5 5 = Nl ew| s g s @§E £
S E 3 8 2 sl & 3 e 5 S e T =
c 2 (7] ] '8 S e g 2 & ~ & & =
1 2 3 4 5 6 7 8
zadanie 1:
1
2
Zadanie 1 ogétem w PLN
zadanie 2:
3
Zadanie 2 ogotem w PLN
Koszty bezposrednie ogétem w PLN
Opracowat:
Zatwierdzit:

70



Zatacznik nr 2 do wniosku o ptatnosc¢:

Szczegodtowa charakterystyka udzielonego wsparcia

M — Metezyini, K — Kobiety

Mr —wartoié wskainika osigenieta w okresie objervm sprawezdaniem (we stami na koniec tero ofresu)
L o ? ¥
Mp — wartos¢ wskaznika osiggnigta od poczgiiu realizacyi projeliu

1. Przeplvw ostatecznvch beneficjentow

Liczha ostatecznych beneficjentéw, ktdrzy:
kontynuuja udzial
Okres rozpoczeli udzial w projekeie zakonczyli udzial w projekcie przerwali udzial w projekcie w projekcie na koniec okresu
objetego sprawozdaniem
K M Ogolem K M Ogdlem K M Ogilem K M Ogdlem
1 2 3 4 5 1] 7 3 o 10 11 12 13
Mr
Mp
Komentarz
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1. Okreslenie statusu na rynkn pracy ostatecznych beneficjentow, ktorzy rozpoczeli udzial w projekeie

T TR Mr Mp
n Status osoby na rynku pracy K M Qzolem K 3 Qeolem
1 2 3 4 3 8 7 8

1 | Bezrohotm

w tyin osoby dlugoirwale bezrohotne

2 |Osoby nieaktywne zawodowo

w tym osoby uczace lub ksztaleaes sie

3 |Zatrudnieni

w tym rolnicy

W tyin samozatrudnient

w tyin zatrudnieni
w mikroprzedsigbiorstwach

Wty zafrudnient
w malveh 1 sredmich przedsiebiorstwach

w tyin zatrudnieni
w duzych przedsiebierstwach

4 |0gdlem

w tym czlonkowie mmejszedel etniczmych 1
narodowych

W Ty migranc

w tym osoby niepelnospravne

Komentarz
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[*2 )

Podzial ostatecznych beneficjentow, ktorzy rozpoczeli udzial w projekcie ze wzgledu na wiek

Mr Mp
Przedzial wiekowy 1 2 3 5 &
K M Ogolem M Ogolem

1 |osoby miode (15-24 lat)

- |pracowmiey w wieln starszym
(35-64 lat)

4. Podzial ostatecznych beneficjentow, ktorzy rozpoczeli udzial w projekeie ze wzgledu na wyksztalcenie

JuliEy Mp
Whksztalcenie 1 2 3 3 6
K M Ogolem M Ogolem
1 Poﬁsmwowe. gimnazjalne
1 nizsze
2 |penadgimnazjalne

3 |pematumalne

4 |wvzsze

th

Liczba przedsiebiorstw objetych wsparciem

Liczba przedsiebiorstw okreslonego rodzaju

Mate 1 srednie przedsiebiorstoa

Lp. Fodzaj przedsiebicrztwa objetych wsparciem
Mr Mp
1 2 3 4
1 Midooprzedsigbiorstora
-

3 |Duze przedsiebiorstara
4  |Ogotem
Komentarz
Data Podpis (imie i nazwisko):
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Zatacznik nr 5.5. - Instrukcja wypetniania wniosku o patnosé

eFs KAPITAt LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
Europejski Fundusz Spoteczny

Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o ptatnos¢ w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki

Formularz jest przeznaczony dla beneficjentdéw realizujacych projekty w ramach PO KL. Wniosek przedktadany
jest celem:
- rozliczenia transz dotacji rozwojowej otrzymanych przez beneficjenta;

- rozliczenia wydatkéw poniesionych przez pozostatych beneficientdw (w tym np. Instytucje
Posredniczace), ktdrzy sami zapewniajg Srodki na realizacje projektu.

Uwaga! Platnos¢ pierwszej transzy dotacji rozwojowej jest dokonywana na podstawie umowy i zatgczonego do
niej harmonogramu ptatnosci. Z uwagi na powyzsze, beneficjent nie sktada wniosku o ptatno$¢ w celu otrzymania

pierwszej ptatnosci.

Beneficjent wypetnia wniosek zgodnie z ponizsza, instrukcja z pominieciem pol oznaczonych szarym kolorem, ktére
wypetnia instytucja przyjmujaca wniosek. Nie dotyczy to tabeli 9, w ktdrej pola oznaczone szarym kolorem to pola
niewypetnione w tabeli ani przez beneficjenta ani przez instytucje weryfikujaca wniosek.

Whniosek sktadany jest zgodnie z przyjetym w umowie o dofinansowanie projektu harmonogramem ptatnosci.

W odpowiednich polach, nalezy wypetni¢ wniosek zgodnie z nastepujacymi wskazéwkami, o ile ich uzupetnienie

nie bedzie dokonywane automatycznie przez aplikacje internetowa:

(1_) Nalezy wpisac okres za jaki sktadany jest wniosek, tj. okres, w ktdrym zostaty poniesione i zaksiegowane
wydatki. Powinien by¢ to okres obejmujacy co najmniej petny miesigc. Uwaga: w uzasadnionych przypadkach
mozliwe jest ujmowanie wydatkow, ktore zostaty zaptacone w terminie réznym od okresu za jaki sktadany jest
wniosek. Dotyczy to rowniez wydatkow, ktore zostaty zaptacone po okresie realizacji projektu, ale dotyczg
zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji projektu. Okresy poszczegolnych wnioskdw o ptatnos¢ sktadanych

w ramach projektu nie powinny na siebie zachodzic.
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(2_(2)) Nalezy wpisac¢ nazwe Osi priorytetowej w PO KL, w ramach ktérego realizowany jest projekt.

(2_(3)) Nalezy wpisa¢ Dziatanie (numer i nazwa) w PO PL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt.

(2_(4)) Nalezy wpisa¢ Poddziatanie (numer i nazwa) w PO PL, w ramach ktdrego realizowany jest projekt.

(2_(5)) Nalezy wpisac tytut projektu, w ramach ktdrego sktadany jest wniosek o ptatnosc.

(2_(6)) Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie projektu / decyzji o dofinansowanie projektu.

(2_(7)) Nalezy wpisac okres realizacji projektu okreslony we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

(2_(8)) Nalezy wybrac odpowiedni rodzaj ptatnosci ze wskazanego katalogu:
- platnos¢ zaliczkowa ma miejsce wowczas, gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie z géry, po czym
rozlicza w kolejnych wnioskach o ptatnos¢ poniesione przez siebie wydatki (dotyczy to réwniez projektow
systemowych powiatowych urzeddw pracy);

- w przypadku wnioskow skladanych przez beneficjentéw bedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi, finansujacymi projekt ze $rodkéw zabezpieczonych w budzecie danej jednostki, nalezy
wykresli¢ wszystkie trzy wskazane rodzaje ptatnosci, gdyz wniosek stuzy jedynie rozliczeniu dokonanych
wydatkow.

Ptatno$¢ posrednia i koncowa nie dotyczy PO KL.

(2_(9)) Wnioskowana kwota:

W przypadku $rodkdw przekazywanych w formie zaliczki nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote zgodng z pkt (10_)

whniosku (pierwszy wiersz kolumny ,Planowana kwota wnioskowana”).

W pozostatych przypadkach, pole pozostaje puste. Wnioskowanej kwoty nie nalezy pomniejsza¢ o wykazane
odsetki naroste na wyodrebnionym rachunku projektu ani przychdd. Odpowiednie pomniejszenie zostanie
dokonane przez instytucje weryfikujgcg wniosek o ptatnosc.

(3_) Nalezy podac dane osdb uprawnionych ze strony beneficjenta do sporzadzenia wniosku ze wskazaniem
osoby wypetniajacej cze$¢ wniosku dotyczacq postepu finansowego (3 A_) oraz postepu rzeczowego (3 B_).
Powinny by¢ do zatem dane oséb do kontaktu, ktére sporzadzaty wniosek i ktére beda w stanie udzieli¢
wyjasnien, w przypadku zgtoszenia uwag przez instytucje weryfikujaca wniosek.

(4_) Postep finansowy realizacji projektu.

Tabela obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne (facznie z wktadem witasnym) poniesione w ramach projektu w
danym okresie rozliczeniowym oraz narastajaco od poczatku realizacji projektu.

Kolumna 1 — nalezy nazwa¢ zadania do realizacji w ramach projektu (wskazane w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu).

Kolumna 2 — nalezy przedstawi¢ dane o wydatkach, jakie zgodnie z umowa/decyzjg o dofinansowanie projektu
powinny by¢ poniesione w ramach poszczegdinych zadan oraz wktadu niepienieznego, kosztéw posrednich, cross-
financingu i VAT, zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu. Nalezy rowniez wyszczegdlni¢
wydatki dotyczace wynagrodzen personelu projektu w ramach kazdego zadania.

W przypadku projektéow systemowych powiatowych urzedéw pracy w kolumnie 2 nalezy w pierwszym roku
realizacji projektu systemowego wykaza¢ dane wynikajace z wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.
Niemniej jednak w kolejnych latach budzetowych do wydatkéw wynikajacych z zatwierdzonego wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu na kolejne lata budzetowe dodawane sg wydatki zatwierdzone przez
wojewodzki urzad pracy wykazane w rocznym bilansie realizacji projektu systemowego (wydatki kumulatywne).
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Kolumna 3 — nalezy wypetni¢ kwoty wydatkdw objetych danym wnioskiem o pfatnos¢ (zgodnie z zatacznikiem nr
1 do wniosku o pfatnos¢ - pkt (15_): wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez
osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela
~Zestawienie dokumentoéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem™).

Kolumna 4 — nalezy wykaza¢ kumulatywnie wydatki w ramach projektu w podziale na kategorie okreslone w
kolumnie 1, uznane za kwalifikowalne zgodnie z otrzymanymi Informacjiami o wynikach weryfikacji wniosku o
pfatnosc wraz z wydatkami rozliczanymi w danym whniosku.

Kolumna 5 — procentowa relacja wartosci z kolumny 4 w stosunku do wartosci z kolumny 2.

(5_) Postep rzeczowy realizacji projektu.

Nalezy w kilku zdaniach opisac stan realizacji poszczegdinych zadan okreslonych w pkt 4.1.1 zatwierdzonego
whniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

(6_) Uzyskany przychod w okresie objetym wnioskiem

Nalezy wskaza¢ kazdy przychdd uzyskany w ramach realizowanego projektu w okresie objetym wnioskiem
(przychodem bedg w szczegolnosci optaty za udostepnianie kserokopiarki, sprzedaz okreslonych ustug/towaréw
wytworzonych w ramach realizowanego projektu, itp.). Przychodem nie bedq odsetki bankowe na rachunku
wyodrebnionym na potrzeby projektu. Nastepnie nalezy wskaza¢ sume ogdtem uzyskanego przychodu w okresie
objetym wnioskiem.

(7_) Korekty finansowe

W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej przez beneficjentow w przypadku, gdy dostrzegli niekwalifikowalnos¢
wydatkéw wykazanych w ztozonych juz wczesniej i rozliczonych przez wiasciwg instytucje wnioskach o ptatnosc)
nalezy wykazaé nr wniosku o ptatnos¢, w ramach ktérego rozliczony zostat wydatek bedacy przedmiotem korekty,
nr dokumentu ksiegowego, ktérego korekta dotyczy (w przypadku gdy jest to mozliwe nalezy podac réwniez
liczbe porzadkowa w zestawieniu zatgczonym do wniosku), rodzaj wydatku niekwalifikowalnego, date wykrycia
korekty, wyjasnienie powodu zaistnienia korekty, kwote korekty oraz zrodio, z ktdrego zostaty sfinansowane
wydatki w ramach korekty uznane nastepnie przez beneficjenta za niekwalifikowalne.

(8_) Zrédta sfinansowania wydatkéw

Nalezy wskazaC zrédta finansowania wydatkdw w podziale na kwoty zrédet w okresie rozliczeniowym oraz
narastajaco, tj. od poczatku realizacji projektu.

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dotacje rozwojowg w wysokosci 100% wartosci projektu, wszystkie
wydatki nalezy wykaza¢ w wierszu ,budzet panstwa”.

W przypadku projektéw finansowanych z funduszy celowych, nalezy wskaza¢ odpowiednig wartos¢ wydatkdw
poniesionych w wierszach ,Fundusz Pracy” oraz ,Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych”.

W przypadku wnoszenia do projektu wktadu wtasnego, beneficjent wskazuje wydatki w odpowiedniej wysokosci
w zaleznosci od zrddta ich sfinansowania (np. budzet JST).

(9_) Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkladu wlasnego
Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkifadu wtasnego wypetniane jest wytacznie w przypadku przekazywania
$rodkdw na realizacje projektu w formie zaliczki. Tabele nalezy wypeti¢ w podziale na kwote dofinansowania
oraz jesli dotyczy na poszczegdlne zrodta wktadu wiasnego:
(1) Catkowita wartosc projektu — nalezy uzupetni¢ zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie projektu /
wydang decyzjq o dofinansowaniu projektu;

(2) Srodki przekazane dotychczas beneficientowi w formie zaliczki — Yaczna kwota otrzymanych przez
beneficjenta transz dotacji rozwojowej na dziern sporzadzania wniosku, w tym transza rozliczana danym
wnioskiem o ptatnos$¢; w przypadku dokonywania korekty wniosku o ptatnos¢, nalezy wpisaé wysokos¢
otrzymanych transz wedtug stanu na dzien sporzadzenia pierwotnej wersji wniosku.

(3) Kwota dotychczas rozliczonych srodkow — taczna kwota rozliczonych Srodkéw (narastajgco) wykazanych
w ztozonych i zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ w ramach projektu (zgodnie z przekazanymi przez
instytucje weryfikujacg wniosek informacjami o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$¢ za poprzednie
okresy rozliczeniowe); w pozycji tej nie uwzglednia sie kwoty, ktdra rozliczana jest danym wnioskiem;
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(4) Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem — nalezy wypeti¢ zgodnie z sumg wydatkéw w pkt (8_)
whiosku;

(5) Procent rozliczenia — nalezy podzieli¢ odpowiednie wiersze tabeli, zgodnie z wzorem wniosku o ptatnos¢;

(6) Kwota pozostajaca do rozliczenia w kolejnym wniosku — nalezy odjac¢ od wiersza 2 (Srodki przekazane
dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki) sume wiersza 3 (kwota $rodkéw dotychczas rozliczonych) i
wiersza 4 (kwota rozliczana niniejszym wnioskiem);

Dodatkowo w przypadku gdy odsetki bankowe pomnigjszajq kolejng transze w ramach projektu, nalezy wskazac
wysokosS¢ narostych odsetek bankowych na rachunku projektu w okresie, ktérego dotyczy wniosek o ptatnosc.
(10_) Harmonogram ptatnosci na kolejne okresy rozliczeniowe.

Jako okresy rozliczeniowe w pkt (10_) nalezy rozumie¢ okresy rozliczeniowe wskazane w harmonogramie
ptatnosci zataczonym do umowy o dofinansowanie projektu.

W kolumnie Planowane wydatki nalezy przedstawi¢ informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie
beneficjent planuje wykaza¢ we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych w kolejnych okresach rozliczeniowych i latach,
az do zakonczenia realizacji projektu.

Kolumne Planowana kwota wnioskowana beneficjent wypetnia zgodnie z harmonogramem ptatnosci zatagczonym
do umowy o dofinansowania projektu. Beneficjent moze jednoczesnie dokonac aktualizacji ww. harmonogramu
podajac nowe kwoty w pkt (10_) wniosku, przy czym instytucja dokonujaca weryfikacji wniosku moze zmiany te
odrzucic.

(11_) Planowany przebieg realizacji projektu do czasu zlozenia kolejnego wniosku

W punkcie tym nalezy zwieZle opisa¢ planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku
o pfatnosc.

(12_) Informacja na temat problemow / trudnosci zwiazanych z realizacja projektu

Punkt ten nalezy wypetni¢ w przypadku problemdéw w realizacji projektu. Nalezy tu opisaé istote problemow i
podjete $rodki naprawcze. W punkcie tym beneficjent wyjasnia réwniez przyczyny odstepstw od harmonogramu
realizacji projektu zawartego we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu.

(13_) Informacja na temat zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspolnotowych

Poprzez zaznaczenie pola 7ak lub Ne nalezy wskazaé, czy realizowany projekt jest zgodny z zasadami polityk

wspdlnoty, do przestrzegania ktorych beneficjent zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. Dotyczy to
zatem nastepujacych zagadnien:

A4

rozwdj lokalny,

> rozwdj spoteczenstwa informacyjnego,

»  zrownowazony rozwadj,

> innowacyjnos¢, partnerstwo i wspotpraca ponadnarodowa,
>

rownos$¢ szans.
W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdinoty (tj. wyboru pola NVie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach, na czym

polegaty nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy uwzgledni¢ wyniki
kontroli/audytow wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.
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(14_) Oswiadczenie beneficjenta

Beneficjent przedktadajac wtasciwej instytucji wniosek do weryfikacji, jednoczesnie oswiadcza przed nig, ze
Jnformacje zawarte we wniosku s zgodne z prawda, a wydatki wykazane we wniosku sg zgodne z
zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty zaptacone.” W przypadku ztozenia nieprawdziwego o$wiadczenia
beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ karng na podstawie art. 271 kodeksu karnego, dotyczacego poswiadczania

nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

(15_) Zataczniki

Zafacznik 1:

Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez
osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela
~Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem” (do wyboru).

Zafacznik 2:

Szczeg6towa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujacy wsparcie na rzecz oséb lub

instytuciji

Zafacznik 3:

Wyciagi z rachunku bankowego — w przypadku gdy zostat otwarty wyodrebniony rachunek bankowy na potrzeby
projektu.

Ad. 1. Tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem”
(do wyboru)

Dokumenty ksiegowe nalezy pogrupowac zgodnie z zadaniami wykazanymi w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu. Wydatki w ramach kazdego zadania nalezy podsumowac. Jednocze$nie, suma
wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego zadania powinna by¢ zgodna z kwotg wskazang w odniesieniu do

danego zadania w pkt (4_) wniosku.

Kolumna 1 — numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie srodkéw lub wniesienie wktadu

niepienieznego/amortyzacji
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Kolumna 2 — numer ksiegowy lub ewidencyjny, nadany przez osobe prowadzacq ewidencje ksiegowa lub ksiegi

rachunkowe

Kolumna 3 — data wystawienia dokumentu

Kolumna 4 — data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu ksiegowego; w przypadku

wktadu niepienieznego lub amortyzacji pole nie jest wypetniane

Kolumna 5 — nazwa towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w dokumencie ksiegowym; jezeli
wydatki dotycza jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury
objete s identyczna stawkag VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z
dokumentu ksiegowego (w przypadku wystgpienia roznych stawek, pozycje z faktury nalezy pogrupowac wedtug

stawek VAT)

Kolumna 6 — kwota dokumentu brutto, zgodnie z dokumentem ksiegowym

Kolumna 7 — kwota dokumentu netto (réznica pomiedzy wartosciami w kolumnie 6 i 76 moze wynika¢ wytacznie z

podatku VAT)

Kolumna 8 — kwota wydatkéw kwalifikowalnych odnoszacych sie do wydatkéw wykazanych w kolumnie 6

Kolumna 9 — kwote VAT uwzgledniong w kolumnie 8, o ile podatek VAT jest kwalifikowalny

Ad. 2. Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia

Instrukcja wypetniania zatacznika nr 2 zawarta jest w dokumencie ,Zasady systemu sprawozdawczosci w ramach
PO KL”.
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Zatacznik nr 5.6. - CURRICULUM VITAE i deklaracja uczestnictwa w projekcie

ceFS I E KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
Europejski Fundusz Spoteczny

CURRICULUM VITAE

Proponowane stanowisko W projekcie: ...........ccooviiiiiiiiiiii e,

1. Nazwisko: .....ooviviiiiii e,
2. IMi: oo,

Data urodzenia: .........coovevviiinnnnn.
Narodowo $€: .....ovovvviiiiiiiannne.

Wyksztalcenie: ................ol

Nazwa uczelni; o srodka Uzyskany stopie n lub dyplom
szkoleniowego oraz data uko nNczenia

6. Jezyki obce: (od 1 do 5 (1 = bardzo dobrze; 5 =stabo ))

Jezyk Czytanie Mowa Pismo
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7. Cztonkostwo w organizacjach zawodowych:

8. Inne umiej etno $ci:
9. Doswiadczenie zawodowe (z uwzgl ednieniem uczestnictwa w realizacji projektéw) :
Data Miejscowo $¢ Firma Stanowisko

Opis obowi gzkow:

Data Miejscowo $¢ Firma Stanowisko

Opis obowi gzkow:

Data Miejscowo $¢ Firma Stanowisko

Opis obowi azkow:

Data Miejscowo $¢ Firma Stanowisko

Opis obowi gzkow:

Data Miejscowo $¢ Firma Stanowisko

Opis obowi azkow:

10. Inne informacje:

(podpis)
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e+S

Europejski Fundusz Spofeczny

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

DEKLARACJA UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

Ja, nizej podpisanaly ............ (imie i nazwisko)......... deklaruje udziat w  projekcie
0] R RTR " realizowanym przez ...... (nazwa beneficjenta )... w ramach Priorytetu
...... , Dziatanie ........., Poddziatanie ...... Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki od ......... do ............... (podac

czas realizacji projektu).

(podpis)
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